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Utilisation de la suite Microsoft Office sur iPad 

(Word, Excel, PowerPoint et OneDrive) 

 

Cette documentation a pour but de montrer, étape par étape, comment parvenir à utiliser, 

gratuitement la suite bureautique de Microsoft (Word, …) sur l’iPad. 

 

Cela permettra en outre de disposer d’un stockage de 5 Go dans le cloud de Microsoft, et si le 

besoin s’en fait sentir d’installer un client de synchronisation sur son pc, de manière à faciliter les 

échanges de fichiers entre la tablette et le pc. 

 

 

 

 

I) Création du compte OneDrive 

 

II) Installation de Word sur l’iPad 

 

III) Client de synchronisation sur le pc 
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I) Création du compte OneDrive 

 

La 1ère étape est la création du compte Microsoft, appelé compte « OneDrive » 

Il suffit pour cela de se rendre à l’adresse suivante : 

https://onedrive.live.com 

 

 

  

https://onedrive.live.com/
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 On crée le compte Microsoft pour particuliers. 

 

Il est possible de mettre son adresse académique en tant qu’identifiant, ou alors, on peut 

même se créer une nouvelle adresse mail si besoin. 
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 On indique le pays et la date de naissance. 
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Un email de confirmation est envoyé sur la boite indiquée au début. 

Il faudra indiquer ici le code de sécurité lu dans ce mail. 
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On confirme que l’on n’est pas un robot mais bien une personne physique en recopiant le 

« Captcha ». 
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Le compte est créé. 

On dispose d’un espace de stockage de 5 Go dans le cloud. 
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Et l’on peut utiliser, en ligne, les applications de la suite bureautique de Microsoft (Word, 

Excel, Powerpoint, … ) 
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II) Installation de Word sur l’iPad 

Dans cette partie, on considère en prérequis que vous avez déjà un compte Apple sur l’iPad, et 

que vous savez installer des applications sur la tablette… 

 

Il faut se rendre sur l’AppStore, et installer à minima l’application Word. 

https://itunes.apple.com/fr/app/microsoft-word/id586447913?mt=8 

 

Mais, pour plus de commodités, il est conseillé d’installer aussi l’application OneDrive. 

https://itunes.apple.com/fr/app/microsoft-onedrive/id477537958?mt=8 

(et éventuellement Excel, Powerpoint, …) 

 

 

https://itunes.apple.com/fr/app/microsoft-word/id586447913?mt=8
https://itunes.apple.com/fr/app/microsoft-onedrive/id477537958?mt=8
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Une fois l’application Word lancée, on va cliquer sur « Se connecter » 
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Et renseigner son identifiant et mot de passe du compte Microsoft OneDrive créé dans la 

1ère partie. 
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Word est prêt à être utilisé. 

On pourra sauvegarder ses documents soit : 

- Sur l’ipad 

- Sur le cloud OneDrive 

La 2nde option permet de retrouver ses documents sur un autre appareil, comme par exemple 

son pc. 
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III) Client de synchronisation sur le pc 

 

Cette partie est facultative, mais peut se révéler bien pratique ! 

Il s’agit d’installer le client de synchronisation OneDrive sur son pc. 

Cela va créer un dossier sur le pc, et lorsque l’on déposera un fichier dans ce dossier, ou que l’on 

modifiera un fichier de ce dossier, il se sauvegardera automatiquement sur le cloud OneDrive. 

 

Concrètement, si l’on met ses cours dans ce dossier, on les rend disponibles sur la tablette, et 

inversement, un document créé sur la tablette et sauvegardé sur Onedrive se téléchargera 

automatiquement sur le pc… 

 

La documentation de OneDrive est disponible ici : 

 

https://support.office.com/fr-fr/article/prendre-en-main-le-nouveau-client-de-synchronisation-

onedrive-sur-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49 

 

 

 

https://support.office.com/fr-fr/article/prendre-en-main-le-nouveau-client-de-synchronisation-onedrive-sur-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49
https://support.office.com/fr-fr/article/prendre-en-main-le-nouveau-client-de-synchronisation-onedrive-sur-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49

