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Atelier 1 Communiquer avec I’ENT

Aide pas a pas des exercices.

e Exercicel: - Pagel
Connexion - Création, Modification d’un article et choix de la catégorie.

e Exercice 2: - Pagell
« Dépublier » un article — L’article n’est pas supprimé, mais n’est plus
accessible.

e Exercice 3: - Page 16
Changer un article de rubrique.

e Exercice 4 : > Page 21
Ajouter le contenu d’un fichier dans un article.

e Exercice 5: - Page 28
Compléter un tableau dans un article —Sauvegarder les mises a jour.

e Exercice 6. - Page 32
Ajouter un événement, le notifier et inviter a une réunion.

e Exercice 8 : - Page 38

Mettre a dispositiondes documents a un nombre restreint de personnes des
documents — Usage des dossiers partagés.
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Atelier 1- Exercice 1 — Connexion -
Création, Modification d’un article et choix de la catégorie.

Cliquez
sur ce
lien

Se cnnnf'ﬁ.tu'

¥ | Présentstion > Accueil

Accueil établissement

Cette plateforme d'ani ion et de de formation a [ENT est mise 2 |2 disposition des
personnels par lacadémie d%uuluuse.

Elle leur permet de découvrir [ENT et de se former & son utilisation sans risques pour [ENT
de leur établissement. L

Il existe une plateforme ENT danimation et de formation par département. Chague
plateforme est identique dans sa structure : mise a disposition de classes avec des comptes
éléves, enseignants, personnels non enseignants et parents d'éléves.

Les contenus mis sur cette plateforme et les noms des usagers sont fictifs.

Ala UNE

Entrer ses identifiants

Y —

Mettez votre identifiant
Sur les ENT de formation,
mettez bien a la fin:

& Travail

avec XX le numéro de Ia
plateforme de formation.

B puis cliquez surle

Mot de passe:

Mettez votre mot de
passe.

Pour des raisons de sécurité, déconnectez-vous avant Atte”tmr] au majuscules,
fermez volre navigateur web. minuscules.

llot de passe oublié

En tent qu'utilissteur de 'ENT st conformément & I loi “informatique =t licerés” du &
janvier 1578, vous dispossz d'un droit &'scols st ds rectificstion sux informations qui
vous concement. Pour sxercer os droit, si vous dépendez dun tablissement, sdressez-
vous su Chef d'établisssment, dans tous les sutres ces, contactez sdministrsteur du
site inter &tstlissamant

Entrer ses identifiants

L —
Mettez votre identifiant
Sur les ENT de formation,
mettez bien & la fin:

: A e Travail
avec XX le numéro de la

plateforme de formation.

Identifiant: |valerie.besson.31

Mot de passe

Ee puis cliguez surle

Mettez votre mot de
passe.

nnectez-vous avant of Attention au majuscules,

navigateur web. minuscules.

Cliguez sur le
bouton Valider

asse oublié

Emant 4 |a Ioi "informatique =t liber2s” du &
janvier 1578, vous dispos=z d un droit d scols =t de rectificstion aux infarmstions qui
wous conoement. Pour exercer os droit, si vous dépendez d'un &tatlissement, sdrassez-
wous su Chat o établissemant, dsns tous las sures o35, contactaz | sdministrateur du
site inter Etablissement
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Aller dans la rubrique concernée

Cliguez
sur
I'image

Cliquez
sur ce
lien

la Haute-Garonne

== B R B

Ma page d'accueil

e
Vous étes sur votre
™ page d'accueil.

~z
Formation(

Vous devez aller dans

4| e a4 e T

Formation la rubrique dans
d'etablissq
laguelle vous devez
_— ajouter un article.
neign=n
=t les rets| -
1l s'agit de la rubrigue
Inscriptian) Présentation >
Actualités-Agenda
Dates du

seszion

ion et utilisation de
ce des personnels.

Zna 2 i a2 a e

Présentation > Accueil

Accueil établissement

Cette plateforme®d'animation et de de formation & [ENT est mise a la
disposition des personnels par lacadémie de Toulouse.

Elle leur permet de découvrir [ENT et de se former a son
utilisation sans risques pour lENT de leur établissement.

Il existe une plateforme ENT d'animation et de formation par
département. Chaque plateforme est identique dans sa

structure : mise a disposition de classes avec des comptes élaves,
enseignants, personnels non enseignants et parents d'éléves.

Les contenus mis sur cette plateforme et les noms des usagers sont fictifs.

Créer un article

Acces direct 2u o

BESSON Valérie

Présentation v
Actualités - Agenda .

= er B
e

Ala UNE

» Inscriptions et réinscriptions
= Journées portes ouvertes au collége - Inscrivez vous
s Forum des métiers - Forum des formations

Pour ajouter une
contribution dans

Le fil d'ariane donne
le chemin de la

page et permet de _la rubrique,
se repérer. utilisez la "boite a
% \ outils".

£Y -
e S A - Armn 5 e %ﬁ
Accueil "h_

Actualités et Agenda de |'établissement

Dans cette rubrique,
vous trouverez les
dernieres
informations sur I'étaf
les actions en cours,
mais aussi 'agenda
de |'établissement.

Ala UNE

« Inscriptions et réinscriptions
« Journées portes ouvertes au collége - Inscrivez vous
« Forum des métiers - Forum des formations

En cours

« Dates du Brevet des colléges session 2010 e 2ls Une
» Proposition de vaccination des éléves mineurs dans les
établissements scolaires.

21/05/2010

Dars ie iz, o catégories

S ———

* A e UNE pour définic
les informations qui seront relapées
sur la page daczueil s

A venir (événements dans I'agenda).

= Journée Portes Quvertes (le 26/05/2010, de 09:00 a

10 nm

* “Emsmum” e e infermatizee mul

AF Atelier 1
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Ajout d'un article

BESSON Val

Format\onDBr a

Pour ajouter une
contribution dans
la rubrique,
utilisez la "boite &
outils".

Le fil d'ariane donne
le chemin de la
page et permet de
Se repérer.

= Actuzlités - Agenda > Accueil

Titre de l'article

Accueil

Actualités et Agenda de I'établ

Ala UNE

» Inscriptions et réing
» Journées r
» Forum des métig]

Pour ajouter un b Houvel ant
Actualités - Agenda

article : cliquer sur

En cours "nouvel article".

+ Dates du Brevet Dans 'certa.ins cas,
la dénomination
peut &tre "nouvelle

n

Soignez hien le titre.
Ce sera le lien qui
sera affiché sur la
page d'accueil vers

votre article

Titre (*) :
Rubrigue :
Catégorie :

Contenu de l'artcile

Etablissement d'animatior

¥ BESSON Val

Actuzlités - Agenda

epdefo mation de I'Ar e’g/é

e g2 a 2 E N

= Actualités - Agznda > Blog

21/05/2010

« Saisie d'un article

Saisie d'un article

Titre (*) =

[Irfarmations poura rentrée scolaire

Actuzlités - Agenda

@ R e
[Esor: @ & B2 B B[ ~ | @GR B
| B & O By e [Time hewRe. o] Tate [Magum |-

IE=
EEWINLSASE ECODGM A

Rubrique :
Catégorie :

Salsir le

contenu

AF Atelier 1
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Etablissement d'animation egde formation de I'Arié’g/é ]

Y RE
BESSON Val

e 52 D E

¥ B Ef’zi"l"

= Actuzlités - Aganda > Blog

e Saisie d'un article

La zone de saisie
est trop petite,
nous allons
I'agrandir.
Pour cela utilisez
I'icone "Edition
pleine page".

our la rentrée scolaire

Agenda

IEE
(E=amezsE EreDaYaa

Inscriptions. »..
La description des enseignements et option dispensés
dans I"établissement est dans la rubrique Enseignements =

|

motls) cléls) MoK}

BT

|E|s‘.m@)g B0 @ FIR L B oo Tommias -] Toe [Masem |-

i CEIGEELIEEET:

Quand la saisie
est terminée,
cliguer & nouveau

la fenétre.

tions et les réinscriptions. sont disponibles dans la rubrique Renseignements —

sur "Edition pleine

page" pour rgdu ire fo dispenses dans I'etablissement est dans la rubrique Enseignements et options..
J ouverte a la rentrée 2009-2011.

oll2ge et de manuels pour le lycée seront disponibles dans le courant dn mois de uin
dans la rubrique Présentation > Enseignements et options.

Choix de la catégorie

Saisie d'un article
Titre (*) 2
Rubrique :

Catégorie :

Description :

Fichier :

Commentaires :

* : champ obligatoire

£/

Widi-Pyréndas

Informations pour la rentrée scolaine

Actuslités - Agends

Sélectionnez
Ala Une

IEE
(EEam f2sE ECoDaM s
La description des enseignements et option dispensés
dans I"établissement est dans la rubrique Enseignements

et options...
Une nouvelle option sparts et Etude est ouverte ala

rentrée 2009-2011.

3

i

Aiouter un fichiey
@ Deésactiver la saisie
i Activer |a saisie avec modération

O Activer |a ssisie sans modération

O Enregistrer en brouillon

. )

21/05/2010 AF Atelier 1
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isie terminée Valider

Saisie d'un article L]
Titre (*) : lInformations poura rentrée scolaire

Rubrique : Actualités - Agenda

Catégorie : Incfinife) ¥

Alz L

Description :

fRBa®e ~ R $
e [T o] et [

‘i@!!- SEEZEECDOaME=

La description des ehseignements et option dispensés s
dans " établissement % dans la rubrique Enseignements
et options..
Une nouvelle option spartshet Etude est ouverte a la
rentrée 2009-2011.

EE

Fichier :

Commentaires : @ Désactiver |z szizie

O Activer |a saisie avec modération

O Activer |a saisie sans medération

= : champ cbligatoirs

Cliquez sy le

O Enregistrar en brouillon

i Cliquez sur ce
N— A lien pour
A alehe retourner sur la
Fometonts  vJor) | page d'accueil

: de la rubrigue
Présentation v k 4

Actualités - Agenda .

Ala Une
Da"®|cette rubrigue,
=

Les informations concernant les inds(iptions et les réinscription z les

sont disponibles dans la rubrique Rense L'article que

Inscriptions. ».. VOous venez
de saisir
s'affiche.

5
cours,
genda

Une nouvelle option sports et Etude est ouverte a [a rentre
2011.

La liste des fournitures scolaires pour le collége et de manuels pour
le lycée seront disponibles dans le courant du mois de juin dans la
rubrique Présentation > Enseignements et options.

Etablissement

R La notion de catégorie
RNl - permet de faire des tris

g e
Fomaonls - w0 =£ !!l [ | "automatiquement” dans les
3 ey 2|

= - publications de la rubrique.
Présentation .
Actualités - Agenda .

Les articles sont ici classés
dans 3 catégories :
A la UNE, En cours,
Archives.

Votre article
s'affiche ici, si
vous avez mis
I'article dans la SE—
catagorie A la

UNE.

Ac

Les articles qui sont dans la
catégorie Archives ne sont
pas affichés sur la page
d'accueil.

Cette configuration et le
choix de ce qui est affiché
automatiquement sur cette |
page est défini par le

En cours gestionnaire de la rubrique
et le rédacteur de la page.

A la UNE

« Informations pour la rentrée scolaire
» Inscriptions et réinscriptions

» Journées portes ouvertes au collége - Inscri
» Forum des métiers - Forum des formations

» Dates du Brevet des colléges session 2010
= Proposition de vaccination des éléves mineu
établissements scolaires.

,c,m@' 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 5/9
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Cliguer sur /

la page
BESSON Valé Présentation - N i
A DN Bpi | TEEE

Présentgtion " 1 brecentation > Actuslités - Agenda > Accueil Al

I

Accueil

Actualités et Aner = — - "dtahlissement

Ala UNE Dans cette rubrigue,

vous trouverez les
derniéres
informations sur I'étal

+ Informatio]  MNous allons revenir sur la
«  Inscription page d'accueil du site.

+ Journées g les actions en cours, [l
« Forum des mais aussi I'agenda

de |'établissement.

En cours

+ Dates du B Continue =
» Proposition de vaccination des éléves mineurs dans les
établissements scolaires.

I o Pts Prctes (I AF IACIAAAA do ARLAA L

BESSON Valé:

Formation03

Présentation > Accueil

Accueil établissement | Il est possible de relayer sur
la page d'accueil du site,

tout ou partie du contenu de
ce qui a été mis dans une
rubrigue ou une catégorie.

Cette plateforme d'animation et de de forma

disposition des personnels par lacadémie de . .
Les derniers articles

Elle leur permet de découvrir [ENT et de se fi madifiés sont placés en
utilisation sans risques pour [ENT de leur éta) premier.
Le nombre d'articles affichés
Il existe une plateforme ENT danimation et d est modifiable.
département. Chag
structure : mise Le dernier ac des comptes aleves,
enseignants, pe article modifié parents d'éléves.
est placé en
premier.

Les contenus m 5 noms des usagers sont fictifs.

Ala UNE

« Informations pour la rentrée scolaire
» Inscriptions et réinscriptions
= Journees portes ouvertes au collége - Inscrivez vous

Acces direct au conte

iliay §

Formation03

Présentation > Accueil

2
Accueil établisseny ===
maintenant
reprende
Cette plateforme danimation etde 4 'article pour |miseala
disposition des personnels par lacadt  |e modifier.

. . ontinuer =
Elle leur permet de découvrir [ENT et'de se forme

utilisation sans risques pour lENT de leur établissement.

Il existe une plateforme ENT d'animation et de formation par
département. Chaque p agtique dans sa
des comptes éléves,
Cliquez sur arents délaves.
le lien pour
afficher oms des usagers sont fictifs.

I'article

» Inscriptions et scri
= Journées portes ouvertes au collége - Inscrivez vous

,cm®? 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 6/9
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ils - Lien Modifier cette

=
2 I
ion Pré > Actualités - Agenda > Blog
Actualités - Agenda

Informations pour la rentrée scolaire

Ala Une
Dans cette rubrique,
vous trouverez les
derniéres
informations sur I'étalj
les actions en cours,
mais aussi 'agenda
de I'établissement.

Les informations concernant les inscriptions et les réinscriptions,
sont disponibles dans la rubrique Renseignements -
Inscriptions. »..

La description des enseignements et option dispensés dans

I"établissement est dans la rubrique Enseignements et options..

Une nouvelle option sports et Etude est ouverte 3 [a rentrée 2009-  + 21z Une
.

2011.

s Archives

Dars fe siog,

La liste des fournitures scolaires pour le college et de manuels pour
le lycée seront disponibles dans le courant du mois de juin dans la
rubrique Présentation > Enseignements et options.

BESSON Valérie Cliquez sur le

: lien "Modifier

cette page".

Informations pour la rentrée s

Ala Une
rigue,

Les informations concernant les inscriptions et les réinscri Eles

sont disponibles dans la rubrigue Renseignements -

.. ur I'étag
Inscriptions. »..

cours,
enda

La description des enseignements et option dispenses dans, ant

I"établissement est dans la rubrique Enseignements et opti
Une nouvelle option sports et Etude est ouverte a [a rentrég =
2011.

La liste des fournitures scolaires pour le collége et de manuy
le lycée seront disponibles dans le courant du mois de juin
rubrique Présentation > Enseignements et options.

"

Saisie d'un article
Titre (¥) =

Rubrique :

Catégorie : Als Une ¥4,

EHeor=@ 5 = BW|~ ~ |G P

1070 e - T
1E =

IE=amgrsE EroDaMas

Les informations concernant les inscriptions et les
reinscriptions, sont disponibles dans la rubrique
Renseignements — Inscriptions. » |

s

-

Touln

,cm®? 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 7/9
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angement de caté

Etablissement d'animation egde formation de I'Arié’g/é ]

YRR
BESSON Val

Form\onﬂﬂ” s I Eg !n ﬁ g EE E Ml-

= Actuzlitzs - Agznda > Blog

e Saisie d'un article

Saisie d'un article

Titre (*) : Infermations powr la rentrée scolaire
Actualités - Agenda

Rubrique :

Catégorie :

e @ 4 RE®0 ~ | BAE T

Selectionnez N ||y g g o e ] ot i T

En cours

IEE
(E=amEzsE EreDaYaa

Les informations concernant les mscriptions et les
réinscriptions. sont disponibles dans la rubrique
Renseignements — Inscriptions. ».

s

BESSON Val |- .
EE b

= Actualités - Agznda > Blog

« Saisie d'un article

Saisie d'un article
Titre (*) [Irfarmations poura rentrée scolaire

Rubrique : Actuzlités - Agenda
Catégorie :

- i BE®- | eaF
Sélectionnez e e
IEE
(EEam 2 EEECODGM m=

Les informations concernant les inscriptions et les
reinscriptions, sont disponibles dans la rubrique
Renseignements — Inscriptions. ».

Enregistrer les changements

Saisie d'un article
Titea (*) 2 Informations pour la rentrée scolaine

Rubrique : Actuslités - Agenda
Catégorie : 3

Description : [Esowe @ % B2 B E (W = | @B F

| W &g By e [T fiewme [ Toe Mt |5
IE=

J(Eemm S EE DG a=

Les informations concernant les inscriptions et les
réinscriptions. sont disponibles dans la rubrique
Renseignements — Inscriptions. ».

S

La description des enseignements et option dispensés
dans I"établissement est dans la mibrique Enseignements v

Fichier : =
Commentaires : & Désactiver la saisie

i Activer |a saisie avec modération
O Activer |a saisie sans modération
* : champ obligatoire

Cliguez sur le
bouton Valider

O Enregistrer en brouillon

Annuler

21/05/2010 AF Atelier 1 Page 8/9
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. ;
_ 2 _
Cliquez :
sur ce —

lien s < =

b

Les informations concernant les inscriptions et les réinscriptions,
sont disponibles dans la rubrigue Renseignements - Inscriptions.

En cours
Dans cette rubrique,
vous trouverez les
derniéres
informations sur I'étal
les actions en cours,
mais aussi 'agenda
de I'établissement.

La description des enseignements et option dispensés dans
’établissement est dans la rubrique Enseignements et options..

Une nouvelle option sports et Etude est ouverte 3 a rentrée 2009-
2011. .

La liste des fournitures scolaires pour le college et de manuels pour
le lycée seront disponibles dans le courant du mois de juin dans la
rubrique Présentation > Enseignements et options.

Cliguez sur ce
lien pour
regarder la page

d'accueil du SitE. !n ﬁ E EE E &Il- Inotls) cléls) MoK |
- Agenda———s =

Actualités et Agenda de |'établissement

Ala UNE Dans cette rubrique,

e - e vous trouverez les
» Inscriptions et réinscriptions 5

« Journées portes ouvertes au collége - In:
« Forum des métiers - Forum des formatid

L'article a
changé de
position

En cours

« Informations pour la rentrée scolaire

» Dates du Brevet des colléges session 2010

= Proposition de vaccination des éléves mineurs dans les
établissements scolaires.

Dare je sing, o cxtdzores
pour clozze: ies aztuainds
- "A I UNE" pour définic
Iz informations qul et reiayies
urls paze daszuei ge

Présentation > Accueil

Accueil établissement

Cette plateforme d'animation et de de formation & [ENT est mise a la
disposition des personnels par lacadémie de Toulouse.

Elle leur permet de découvrir [ENT et de se former a son
utilisation sans risques pour lENT de leur établissement.

Il existe une plateforme ENT d'animation et de formation par
département. Chaque plateforme est ideng
structure : mise 3 disposition de classg
enseignants, personnels non enseigna

L'article n'est
plus présent sur
la page
d'accueil.

Les contenus mis sur cette plateformd

Ala UNE

» Inscriptions et réinscriptions
= Journées portes ouvertes au collége - Inscrivez vous
s Forum des métiers - Forum des formations

,cm®? 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 9/9
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Sommaire

Exercice 2 : « DEPUDIIEr » UN @iCIE —........coeiieieieiee ettt st e e saesresnesnesneenennes L
Exercice 3 : Changer un article de rubriQUE..........cccoeiuiiciriiieeeere ettt eees O

Exercice 2 : « Dépublier » un article -
L’ article n’est pas supprimé, mais n’ est plus accessible

Dépublier un article sans le supprimer

Nous allons voir
"dépublier” un article,
mais pas le
supprimer, de
maniére a pouvoir le
réafficher par la
suite.

Actualités - Agenda

Choisissez
l'article que
vous voulez
ne plus
Ala UNE afficher. Dans cette rubrique,

e SN VOus trouverez les
+ Inscriptions et réinscriptions dernigres

U lournées portes ouvertes au college; | informations sur I'étal]
+ Forum des métiers - Forum des fornfa les actions en cours
mais aussi I'agenda
de I'etablissement.

En cours

+ Informations pour la rentrée scolaire
« Dates du Brevet des colléges session 2010

Etablissement d'animation &4

0

E EE !!‘I ﬁ ':'—‘ EE CI\'que

Présentation o = lités - Aganda > Blag Sdu_;_
Actualités - Agenda . moditier

Blog

Journées portes ouvertes au ¢
Inscrivez vous

Ala Une

X X . . BNouval srticle
Plusieurs journées portes ouvertes sont prévues,

Certaines dates sont réservées a laccueil des groupes scola) B Meve=! nt

dautres a laccueil des familles.

Mise en brouillon

Description : Eswr=@ § = BEE|- ~|BRF
LA B e e |

IEE
| EEIR SOSEECOQOGN A

Plusieurs journées portes cuvertes sont prévues.

Certaines dates sont réservées a l'accueil des groupes
scolaires et dautres a l'accueil des familles.

Afin de mieux vous accueillr, nous vous demgndms de v
Fichier :

Commentaires : & Désactiver la saisie

_ N odsrgtion
Sélectionnez la

odération

* - champ obligatoire

%Enregistrer en brouillon

.. T

,cm® 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 1/ 10
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Description : [Elswe @ 4 BB | ~|GRB
| F g T e Tt Re -] Tl [Vt |-

IEE
| EETIN SAZEHECOQOGM 1a

Plusieurs journées portes ouvertes sont prévues.

m

Certaines dates sont réservées a l'accueil des groupes
scolaires et dautres a 'accueil des familles.

Afin de mienx vous accueillir, nous vous demandons de. v
Fichier :

Commentaires : @ Désactiver |z saizie

1 Activer I saisie avec modération

© Activer Iz saisie sans modération

* : champ obligatoire

Cliquez sur le
bouton Valider

Annuier

ey Cliquez W5 O .
surce LROERE %A B
I
Présentation  *|e\ " _ec soence» g
. . =
ournées portes ouvertes a- —"*—~

Instrivez vous L'article est affiche,
mais une indication
brouillon est présente.

& brouillon. Nous allons aller sur la
page d'accueil de la
rubrique ou dans le

blog pour voir si l'article

est accessible.

Ala Une

Plusieurs journées portes ouvertes sont prévues.

Certaines dates sont réservees a laccueil des groupes|
dautres a laccueil des familles.

Afin de mieux vous accueillir, nous vous demandons de vous En cours
inscrire en ligne. Archives

Actualités - Agenda Comment faire pour le
retrouver:

S
Fon L'article n'est plus
accessible.

Actualite Regardons dans la lissement
: "boite & outils” I

A la UNE

Dans cette rubrique,

I ipti t réi ipti WOUS trouverez les
» Inscriptions et réinscriptions derniéres

+ Forum des métiers - Forum des formations informations sur I'&tall
les actions en cours,
mais aussi 'agenda
de I'établissement.

En cours

+ Informations pour la rentrée scolaire
+ Dates du Brevet des colléges session 2010

A venir (événements dans |'agenda).

« Journée Portes Quvertes (le 26/05/2010, de 09:00 &

18:00
+ Journée Portes Ouvertes (le 29/05/2010, de 09:00 a

PETETNY

-
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Recherche de

e ‘?'
- u iy
teemialiggge EE D E

> Actualitzs - Agenda > Accueil

Accueil

o, Cliquer sur Le lien

Actualités| "mes brouillons" s

g = vous étiez le

rédacteur de cette
page.

A la UNE

sinon cliguer sur le

+ Inscriptions d lien

+ Forumdesmy | "29 Fiches" pour

afficher TOUTES les

contributions de la

+ Informations rubrigue.

+ Dates du Brevi

En cours

Avenir (évenements dans I'agenda).

+ Journée Portes Quvertes (le 26/05/2010, de 09:
=

18:00
+ Journée Portes Ouvertes (le 29/05/2010, de 09:

Mes Brouiillons

e T “?
s i .| - |

> Actualités - Agends >

Actualités - Agenda

Mes brouillons

1 résultst

Liszllg Date Rubrique Etst Rédacteur

Journées portes ouvartes Actualites - Valérie

au collége - Insarivez 20100125 | 2ln Brouillon =

—~

suivant > demisr > Les liens pour
afficher et
modifier les
articles.

. - A ¥ .
== it (| anw O &I
vcalisges 52 1D A R B E 2N 3
i Brésantation > Acrualités - Agends =
Actualités - Agenda Pour cette page...

Mes brouillons [ ———

BINouvel srticle

*resultst Cliquer sur le lien Btouvel événement
. "29 Fiches" pour A—
Lis=llz afficher TOUTES les . ~ jpctions |

contributions de la
rubrique.

Journées portes ouverte}

5 EE Mes contributions (5) »
au collége - Inscrivez IR

EEMes srouillens {1

=1
EEnvoyh_dn message & une

populstion

B Créer une sous rubrique
EModifier la rubrique

B Supprimer ls rubrique

[ Gestion ds formulsires

21/05/2010 AF Atelier 1 Page 3/ 10
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Affic

e de la liste des co

Formation03

. " En cliquant sur le haut de
Présentation = i i==-4  la colonne, vous pouvez
Actualités - Apenda trier I'affichage des

B contributions.

Liballé Date. Rubrique Type

Actuslités ot Agends de | 200802 Actuslités- |, [ ——
Iétsblizzemant 22 2gends L= Brouillon | o mationg9

Les adlualités infernes & | 2008-02- Acualités - | o = admin
I'étstlissement 2z Agends < formation03
joumes ENT {le 300803 Advalités - | oL = min
18/03/2008) 18 Agends < formation02

formation ENT (l= 200503 | Actualités-

20/0312008) 20

Infermaticns pour |2 201005 | Actualitsse | Valéris

rentrés soalaie o7 Agends s Enligne | gecson

Font de [Ascension 200504 | Actualités- Catharine
20

Adticl Enl
report des cours Agends 1= nlane | anon
Dates du Bravet des 200804 | Actualités- | Lo Entigne | Catherine
wolléges session 2010 | 20 Agends < HAMSN

Evénement Engrel || om0
Agends formation08

Conseils de dlasse af
Rencontres Perents -

2008-04- Actuslits - Catherine
20
Professaurs

Agends 23 HAMON

3 &me : Conseils sur
l'erientstion st Acuslités- | L Cstharing
présentation du Bravat Agends HAMON
{le 12/02/2008)

Journée Portes Ouvertes
(le 0B/05/2009, de
09:00 & 17:00)

Evénement

2008-04- Actualités - admin
20 Agends formation03

2 | 2| svivant> gemiers»

Tri des contributions

Formation 03
Présentation
Actualités - Agenda

25 résultats

Liballé Date. Rubrique Type Rédactsur

Actuslités ot Agends de | 200802 Actuslités- | admin
Iteblizzemant 22 Agends =B Brouillon [ @ ationo9

Lessctuslités intermes & | 200802 Actuslits- | Lo Enligne | admin
Iétablissement 22 Agends < formation03
journes ENT (le 200803 | Acvalités- | oo | | sdmin
18/03(2008) 18 Agends < formstion03
formation ENT (l= 200803 | Actalités- | | | sdmin
20 Agends = formation08
201005 | Acualités- | , Valérie
o7 Agends (s Enligne | gecson
Les 2008-04- Actuslits - Catherine
. Adidle En ligne
contributions 20 Agends RAMOH
sont triées en 200806 Achalbes- | L Entigne | Catherine

fonction de 20 Agends HAMON

200804 | Actualités - ! Catherine
20 Agends 'an= HAMON

2009-04- Acuslits- | Lo Cstharing
presentation au Bravet | 20 Agends HAMON
{le 12/02/2008)

Journés Pories Ouvertes Actualites - admin

g: g:;: 511500%9?, de i Ensr=m= formation09

2| suivent> gemjerss

Présentation Pour modifier
Actualitds - Agenda une fiche,
29 résultats cliquez sur le
crayon.

Licellz Date Rubrique Type

Actuslités =t Agends de | 200802 Actuslités - =dmin

I'étsblizsemant 2 Agends astidls farmstion09 k
Les actualités intemes & | 200802 | Adualités - ’ admin 5
I'étsblizsemant 2 Agends HCEB Eglans farmstion09 IX
journes ENT (I 200803 | Actualités- . ’ sdmin 5
18/02/2009) 18 Agends Busnament  Enligns farmstion09 FX

formaticn ENT (le 2008-02- Adtualités - By Enligne ‘admin = byx
20032009 20 Agenda < formation0®
Informations pour la 2010-05- Actualités - Valérie ~

; Articl En SR
rantrés scalsie 07 Agends 1= nlien= BESSON

PFont de I'Ascension 2008-04- Adtualités - Catherine =
Artich Enl IR
report des cours 20 Agends 1= A HAMON
Dates du Brevet des 200804 | Acualités- Catherine 5
- Articl En SR
colléges session 2010 | 20 Agends 1= nlien= HAMON

Conseils de dasse et |
St ——— 200804 | Acuamlitds- R CH::“:g:‘e R

it 20 Agends

2 &me : Canseils sur
Icrientstion et 200904 | Aduslitéss | b | g jgne Cstharine
présentation du Brevet | 20 Agends HAMON

(l2 12/02(20089)

Journée Portes

Ouvertes {le 200804 | Adualits- | L L admin
06/05/2009, de 09:00 & | 20 Agends & formation09
17:00)

Réunionsde | 200804 | Acualités- | 4o - Catharine

21/05/2010 AF Atelier 1 Page 4/ 10
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e dune fiche supprimée

Joumée Portes.
Ouvertes (pour les < | Actuslitéss Ll o ine sdmin
£ooles) {le 09/02/2010, Agends < formation0
de 09:00 & 18:00)
Journée Portes
Actualités - . . sdmin
Agends nlhign= fermatizn0

) i I}épér@ge sdmin
Les conseils de classes. d'une fiche 1 formation0s

supprimeée. Valérie
BESSCN

Fandémis Gripale

Actuslits - Valgrie

Les fiches que vous Agends supprimer | BESSON
avez supprimées ne
seront en fait détruites | ....i... _ e
que pendant la nuit. Agends Enliane | gesson
Si vous changez d'avis, |, ... —
cliquer sur modifier la | genas Brouillen | prggon
fiche, pour annuler la
suppression.

Adualités- | ¢ |en Valérie
Agends vEnEmEn nlhgn= BESSON

Ouvertes de

I'établissement (Accueil - Actualiteés - Ert] En ligne Valérie
des familles] (le Agends BESSON
08/02/2010, de 0900 &

12:00)

Joumée porte ouvartes —

(familles} (le . Evénement | En ligne Jean PATIN
B Agends

Journée Portes el
Quvartes (pour = 201001 | Actuslités- | oL sdmin |
&coles) {le 09002/2010, | 17 Agends e formation0s

de 09:00 & 18:00]

i oot | Asals s enemen [ PoUr récupérer la
010, de 08:30 & o fiche, il suffit de
) cliguer sur
Loz conseils gm classss. | 000 TZ‘E”:;:ES' Asticle. modifier
P — 2010.01- Adualités - | (cray:on), py\s dlz
snsémis Griczls 5 — e la réenregistrer.
Froposition de
yzeanaten d‘l‘“‘e”ﬁ 201001 | Acuslizs- # Valérie
mineurs dans les 24 Agenda Aniss supprimer | BESSON
etablissements
scolaires.
Forum o Adualités - | L o Valérie
Farum d Agends L= En ligne BESSON
Liss P:’“i‘ 201001 | Actalités- |, p— Valéria
suvsriss su colidge | 5o P Asticle rulllen | gaoot
Inscrivez vous
w1001 | Adtuslitgee Valérie
25 Agends uEnEmE nlhign= BESSON =

03/02/2010, de 02:00 &
17:00)

Journés Portes
Quvertes de

Seuls les modérateurs et les gestionnaires de la rubrique peuvent voir ainsi toutes les contributions :
Celles des autres, en brouillon ou & supprimer.

Touln
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Exercice 3 : Changer un article de rubrique

e L I T D= Ball )
| Actualités- Agenda

Nous allons changer de
rubrigue un article.

Aller dans la rubrique
Actualités - Agenda. et
choisir un article.
Prenez de préférence s cette rubrique,

celui que vous venez de [ trouverez les
eres

Cliquez sur rmations sur I'étal]
|'article Tes actions en cours,
pour mais aussi |'agenda

|'afficher. de I'établissement.

v &z o N . y
. U a1a1y - - - I
Formation(3 'th EE !n B E EE &' l\-l C| lscll:Jrez

= = I'image
prseaton | oo o N
Actualités - Agenda .

En cours

Dans cette rubrique,
vous trouverez les
dernigres
informations sur I'étal]

Madame, Monsieur,

Dans le cadre du plan nati
virus grippal (HIN1) les actions en cours,
2009 seront proch: ment organisées au sein de chacun des mais aussi I'agenda
établissements du second de I'établissement.
degré public ou privé (colleges, lycées, lycées professionnels) de

des séances de vaccination contre le

l'ensemble du pays + 2lzlne
- i . + En cours

pour les éléves mineurs dont les parents auront donné leur « Archives

consentement (NB : en ce qui e

concerne les éléves majeurs, la décision appartient directement a
ces derniers).

Etablissement d'animation?

s Cliquez sur

Fommation(3 " eﬁ:i- == !n 5 | ﬂ EE =] Qi l_“l "dlllepliiglr}er

Présentation b ion > Actualités - Agenda > Blog St
Actualités - Agenda . P

Blog

Proposition de vaccination des
mineurs dans les établissemen

En cours

rique,
7 les

Madame, Monsieur,
Dans le cadre du plan national des séances de vaccination g
virus grippal (H1N1) =
2009 seront prochainement organisees au sein de chacun d¢
établissements du second

degré public ou privé (colleges, lycées, lycées professionnel
'ensemble du pays

pour les éléves mineurs dont les parents auront donné leur |
consentement (MB : en ce qui -

ur I"étal]
cours,
enda
ent.

,cm®? 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 6/ 10
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DRI Bl

> Actualitzs - Agends > Blag

e Saisie d'un article

Saisie d'un article

Titre (*) :
Rubrique (*) :
Catégorie :

E http:fffnrmannn[llmmm‘Frﬂdscnlefruhrlquej’ee.]spJnannrm:RECHERCHEJ’VEE&!|

Ete

* O présentation
(3 vie dans I'établizsement
Classes

spaces pédagogiques
* 3 R¥garvation rassources

Présentation
Actualités - Agenda

* O ArchivesGlasses

Saisie d
Titre (+)
B —— %
Description : FEEEREEC IR X
|8 £ W T o e ] o e T
IEE

|IEEEm SATEH ECOOGY 9&

Madame, Mansieur,
Dans le cadre du plan national des séances de
vaccination contre le virus grippal (HINT)

Choisir la
rubrique de
destination.

nes
* O Ecpacs ¢ Jersonnals

5 » .
Actualités - Agenda S vie Seolairs
) Restauration & Hébargement

() Orientatien
9 Service social et ce santé

* (1 Conssils st commissions
¥ ) Esyer Socie-Sducatif
¥ (O Activités sportives : U.N.S.S.

P L journzl du Lycés

Saisie d » D classes

Titre (*) *» (D Espaces pédagogiques

* L Réservation ressources
* (5 Formation ENT

B0 & =B 6|~ ~ BB T

| B & @ Wy Poice [Time NewRa. -] Talle [Megum ||
IE=

| EEIm SASEECQDGY as

Madame, Maonsieur,
Dans le cadre du plan national des séances de
vaccination contre le virus grippal (HINT)

IS

Touln
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| a http:/fformation02.entmip. fr fkdecole /rubrique_tree. jsp?nomForm=RECHER CHE_\WEB & |

Et: b

L prézentation
¥ " vie dans I'établissement

* (3 Espace Eléves Collége
» (D Espace Eléves Lycée
=]

> D Ecpaced
* O vie Scolaire
D Restauration & Hébargement
(3 orizntation

jerzonnels

Actualités - Agenda

3 service social et de santé

¥ J Conssils et commissions
* L Foyer Secio-gducatif
* (3 Activitds sportives : U.N.5.5.

» J Le journal du Lycée
Saisie d » D classes
Titre (*) * (D Espaces pédagogiquas
) * [ Réservation ressources
* (3 Formation ENT
" N A _
’ -
Description : [Elswce @ ¥ B2 B @~ ~ | @R P
I8 5@ W e e o] o[ 7]
EE
JEEINSASEECQOGNY 9=
: L]
Madame, Monsieur, =]

Dans le cadre du plan national des séances de
vaccination contre le virus grippal (HINT)

Titre (*) : [Proposttion de vaccination des &lgves mineurs dans les &
Rubrigue () =l

Catégorie:

B e

e EEF LRI T X
s ||| £ O e [T [ T [f
Une fois la rubrique [E =
choisie, valider JEEER SEIEECOOGY 9
. L Madame, Maonsieur, %
Si vous a_vez choisi Dans le cadre du plan national des séances de
une rubrique dlans vaccination contre le virus grippal (HINT)
laquelle vous n'avez 2009 seront prochainement organisées au sein de chacun
pas le droit de des établissements du second
publier, vous aurez deoré rublic on rrivé (ecllises Tredes leede ~
un message
d'erreur.
@ Désactiver la saisie N
@ Gafrn e sree re e T

Q Activer Iz saisie sans modération

* - champ obiigatoire

Cliquez sur le
bouton Valider

O enregistrer an brouillon

Fil
d'arlane

AT EPE TR Bl 7]

Cliquez Proposition de vaccination des éleves
SHgcs mineurs dans les établissements scolaires.

| m
e
{bnnsw‘eur

Madame, e
Dans e cadre duply  EN regardant le fil d'Ariane,

virus grippal (H1n1|  ON constate que la page a

2009 seront prochal bien changé de rubrique. + Parents : Signaler un
o retard ou une absence en
établissements du N N ligne

degré public ou priy Mais allons toutefois dans la s Les déléqués des parants

2009 -2010

’ensemble du pays rubrique Espace Parents pour + Que faire sprés ls 3&me ?

pour les éléves min| vérifier.
consentement (NB |

concerne les élaves

ces derniers).

Ces séances seront assurees par des équipes mobiles de
vaccination comprenant un

medecin et olusieurs infirmiéres de ['éducation nationale

-
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BESSON Valé . o000, s . . - : - .
enealige SE I B ¥ A & BN neicet B0

\r-zdansl'étahlissemem> Espace Parents > Accueil q’,., E

Vie dans
I'établissement

Accueil

space parents : Bienvenue
\

)

Espace Parents Cet espace est desting a la communicatigg visant specialement
les parents.

L'article
est bien
présent.

Le blog comprend des informats our les parents

Les derniers articles mis en ligne IL faut maintenant

retourner a
I'emplacement
d'origine pour

supprimer l'autre
article.

+ Proposition de vaccination des éléves mineurs dans
établissements scolaires.

+ Parents : Signaler un retard ou une absence en ligne
+ Les délégués des parents 2009 -2010

+ Que faire aprés la 3éme ?

Besoin d'un renseignement..?

+  Communiquez-nous vos besoins dans le forum !

Arces dirett au TR z X d :J

ﬂﬁ y Retournez

dans la
rubrique
d'origine.

e —
7 /%

Accueil

Espace parents : Bienvenue

Espace Parents Cet espace est desting a la communication visant specialement
les parents.

Le blog comprend des informations mises en ligne pour les parents. + Earents : Signalsr un
retard ou une absence en
liane

o Les déléqués des parents
2008 -2010

+ Proposition de vaccination des éléves mineurs dans les ~ * Que faire sprés s 3&me 7

établissements scolaires.

« Parents : Signaler un retard ou une absence en ligne

+ Les délégués des parents 2009 -2010

+ Que faire aprés la 3éme ?

Besoin d'un renseignement..?

Les derniers articles mis en ligne

+ Communiquez-nous vos besoins dans le forum |

Répérage de l'article d'origine a supprimer

> Actualitss - Agenda > Accueil

Actualités et Agenda de Dans la rubrique

d'origine, vous retrouvez

I'article gue vous venez
de dupliguer.

A la UNE

Il faut le supprimer.
» Inscriptions et réip

college - Inscrivez vous informations sur I'étay

Cligquer sur ¥ formations les actions en cours,
l'article mais aussi 'agenda
pour de I'établissement.

I'afficher

,cm®? 21/05/2010 AF Atelier 1 Page 9/ 10
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Cliquez
sur

5 W 2 F R =
o
[ Acsis -

Proposition de vaccination des éléves
mineurs dans les établissements scolz

En cours

{T) Dans cette rubrigue,
vous trouverez les
derniéres
informations sur 'étal

Madame, Monsieur,

Dans le cadre du plan national des séances de vaccination contre le
virus grippal (H1N1) les actions en cours,
2009 seront prochainement organisées au sein de chacun des mais aussi I'agenda
établissements du second de I'établissement.
degré public ou privé (colleges, lycées, lycées professionnels) de
’ensemble du pays =
pour les éleves mineurs dont les parents auront donné leur « Archives
consentement (NB : en ce qui Dans ie biog,
concerne les éléves majeurs, la décision appartient directement & pour casser ies
ces derniers).

Ces séances seront assurées par des équipes maobiles de

Als Une
E

.

M‘ o
Fomation 3 §§ !!l H = el

> Actualités - Agends » B le lien
Actualités - Agenda "supprimer
cette page"

Proposition de va
mineurs dans les étab

En cours \3) Supprimer cette page

Madame, Monsieur, i o i ——
Dans le cadre du plan nation|
Une demande de

virus grippal (H1NT) = 2
2009 seront prochainement confirmation
vous est

établissements du second il
degré public ou privé (collég affichée.
'ensemble du pays .
pour les éléves mineurs don Cliguez sur le
consentement (MB : en ce g bouton OK
concerne les éléves majeurs, 1a decision appartient directe
ces derniers).

Ces séances seront assurées par des équipes mobiles de

Al:lua Pour cette page..
Blog

Proposition de vaccination des|_
mineurs dans les établissemen

En cours

Madame, Monsieur,
Dans le cadre du plan national des séances de vaccination g
virus grippal (H1NT)

2009 seront prochainement organisées au sein de chacun d¢
établissements du second

degré public ou privé (colléges, lycées, lycées professionnel
'ensemble du pays

pour les éléves mineurs dont les parents auront donne leur
consentement (MB : en ce qui =
concerne les éleves majeurs, la décision appartient directe =
ces derniers).

Ces séances seront assurées par des équipes mobiles de

FIN

A vous d'essayer
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Atelier 1 - Exercice 4 - Ajouter le contenu d’un fichier dans un article

8|

="
Partie 1: Ajouter le contenu d'un fichier
dans un article.

Etape 1: Ouvrir le fichier dont on veut
prendre le contenu et copier la partie de
contenu souhaitée

Etape 2 : Créer l'article

Etape 3 : Copier dans le fichier ouvert la
partie de contenu souhaitée.

Etape 4 : Coller dans 'article en utilisant
la fonction "Coller Word"

Partie 2 : Modifier un tableau inclus
dans un article et Exporter |'article pour
le sauvegarder.

Continte >

Le fichier n’est pas sur votre poste de travail, mais dans un dossier partagé de la Espaces des personnels > réservé
Direction-secrétariat.

rvé Direction

W\ :
Etablissement d'animation g deformation de I'Aligge

- A - -
1 jrevery K
Ao jedécoppacter f O~ m X J
eehiiage 5E N B 2 e[ 7]
B [ (et = Geperen oo ol & oo S Bty <SS fee = =
v ]

<]

Dossiers

I'établissement
Dossier-FormationENT

Wous &tes connecté  : Dossier-FormationENT

Cliquez Dossier-FommationENT ¥ x

sur ce Espace disponible sur la rubrigu | Mo
lien Espace utilisé sur |z T %
Espace utiliesB37 ce dossier partagé : "544 Ko

B Créer un dossier | |Ajouter un fichier

Nom | Autsur Date de créafTaille  Actions
] 1-Staks 0903.PDF Valérie BESSON 23:11 139 Ko & X
1 2-Stats 1003.PDF Valérie BESSON 23:11 138 Ko & X
] 3-Stats 1109.PDF Valérie BESSON 23:11 137 Ko & ¥
_ 5-Stats 0110.PDF Valérie BESSON 23:11 148 Ko of K

Etablissement d'animatio 1 f_b matien de I'A e

:
e e ot o ) e B .
el EE D B 9 A H TH SCT
Présentation H iz dans I'érablissement > Espace des parsonnzls > Aés=rvé Diraction -Szcrétariat = Dossiers =
. "

Dossiers

Dossier-FormationENT

Wous &tes connects & : Dessier-FormationENT

Dossier-FormationENT ~ x

Espace disponible sur la rubrique : 30 Mo
Espace utilisé sur |z rubrique : 975 Ko
Espace utilisé par ce dossier partagé : 944 Ko

BB créer un dossier [ | Ajouter un fichier

ro Nom | Auteur Date de créat{Taille | Actions
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Accéder aux dossiers de la rub

Cliquez
sur
lI'onglet :
Dossiers

I'établissement

Direction -Secrétariat : Bienvenue

Rédigé par Valérie BESSON
mise & jour Ie 26 avril 201

Accéder a un sous dossier

Etablissement

‘EE I E 2 EEBLYa

H Vie dans |'tablissement > Espacs des personnels > Réservé Diraction

I'établissement

Un dossier partag

Dossier-Forma¥i

Créé par Valérie BESS{;Z
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N p LS Téléchargement de fichiers
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Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Dossier-FormationEN

Cliquez sur le
De form] DOUEON Ouvrir

Wous &tes connecté  : Dossier-FormationEl

Espace disponible sur la rubrique : 30 Mo
Espace utilisé sur |z rubrique : 975 Ko
Espace utilisé par ce dossier partagé : 975
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Affichage du fichier

MVTPersonnels2010[1].doc [Mode de compatibilité] - Microsoft Word x
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Le fichier est
ouvert avec le
logiciel présent
sur votre
ordinateur.
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Christian Ledépart Histoire Géographie
Annie Déjapartie EPS
Arrivées
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A TP TR = e = an O~ = »
Fomation MoK M E i G ? otf) cléfs ox
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2 . Dossi
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Aller ossier-Formatic ajier 2 r'endroit ou vous
d?]"_s la devez créer ou modifier
mzrgie votre article.
cholsie tes connactd & : Dossier-Form
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Espace utilisé sur |z rubrique : 975
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Réservé Direction - . : . . .
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C= ' i Tl
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¥ N s Cliquez
omments v {SEEL. | JL: | ! sur
H Wi dans 'Srabliszemant * Ezpace des personnzls > Accueil
Vie dans
I'établissement
Utilisez la
boite &
outils pour Cliquez
créer un sur ce

e de la rubrique lien
article 8

aenda
Dans le blog de I'espace personnel

» Enseignants : Naoter les absences et les retards en I
» Description et utilisation de [Espace des personnels| e

« Les dernieres publications sur [ENT _
+ Le récapitulatif des derniéres actualités internes et| @Mouv ZEC G
publiques
B Houvesu d ragé
Dans le blog Ressources - Circulaires B Aucuns fiche & valider

1

Dans les sujets de forums

Mettre un titre

Heces diract au contel

BESSON Valérie 2 ; - . '
Fomaioncs w248 | | 8|
e 1
Vie dans _ = ¢
Bl
I'étal ment

I « Saisie d'un article

Mettez un titre

1l faut maintenant W

Réduire cette e

= . pzce des personnals
fenétre et ouvrir

Vie ds [‘établisssment -
celle contenant le
texte & copier dans
description.
E [Esoree @ % B2 B @[> | @RS
|5 T e [Tom e e [ Tale [k [-]

IEE
JEEIR I2SEHECrOOaMSS

de pefsonnels pour la rentrée de 2010

Aller sur le document conten xte et Sélectionner le texte
d9- 0 © ) s MVTPersonnels2010[1].doc [Mode de compatibilité] - Microsoft Word - = X
Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Dé Acrobat @

3
Modification

AsBbCeDc AaBbccDe AaBb( %

THormal T Sansint... Titre 1 Modifier
les styles —

Style i

b

vd

Al

R N R s T S R

rts a la retraite
. Wré Estdejaparti
* Annie Aurevoir

Mutations
Christian Ledépart Histoire Géographie
Annie Déjapartie EPS
Arrivées
Julie Quiarrive Anglais
Aurélie Larevoila EPS
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Copier le texte

d9-0 (=] )F MVTPersonnels2010[1].doc [Mode de compatibilité] - Microsoft Word - = x
| Accueil L Insertion  Mise en page Références  Publipostage  Révision  Affichage Développeur  Acrobat (7]

aaBbCeDe AaBbceDe AaBhb( : %

THormal 7 Sans int... Titrel . Modifier
les styles -

Style e

3;; nlg-.l-;l.u'}

B~ A Aa-

I

. G 7 Sélection du
De]_ _E. = | menu Copier
. A..m“ Lo 1’

Copid
Mutation|

Caller
Christian Lg|

Dimipuer le retrait

Augmenter le retrait

Police...

Paragraphe...

Puces

Numérotation

[

[ oy - = MVTPersonnels2010[1].doc [Mode de compatibilité] - Microsoft Word =
y P
‘. Accueil L Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage @
* @
& AaBbCcDe AaBbCcDe Ag
= y THormal T Sansint... Tith cation
™
[ I ARy
{y

Départs a la retraite
* André Estdejaparti
s Annie Aurevoir g7

Mutations k
Christian Ledépart Histoire Géographie
Annie Déjapartie EPS

& Arrivées
Julie Quiarrive Anglais
Aurélie Larevoila EPS

Acces direct 2u contel

="§§!!i Hm"z'l"l e
e R - L1

I e Saisie d'un article

dans
blissement

Saisie d'un article

nt de personnels pour la rentrée de 2010

Espace des personnels  *
personnals

Choisir le mode
"Edition pleine
page" pour
agrandir la zone

srcen @ X B2 BE o | BEP
L-/L}'h Pt [Tome K Rn_ ] Tate [l -]
il I &=

EEIN JZSEEC@DaMsa
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Edition pleine page

(Eece[D] ¢ B M- ~ 1@ L FIW L H B e [T von || 10 [

EE[E=amgg=H
IECoOaws

-y
Ne vous trompez pas

d’icone- prenez bien
Copier Coller de Word.

i

Cliquez sur
I'icone
"Coller depuis
Word"

Cocher la case Supprimer les styles

Eee 3] f = B T O I e e T

Erooawe =

Coller a partir de Word B

Veulez
0K

Cochez les deux cases
“"Supprimer les polices
de caractéres”
"Supprimer les styles".

e mmzm o drzeemiee
kf&wﬂmr\a:ﬂs

/

%

I—— =

Coller le texte

s (@] BB e Fimsg k- [FensNew®a. = Wedn |-

JEreoames

-

Appuyez sur la
touche CTRL V pour
copier votre texte

Coller a partir de Word =

Vet
= 0K

/

Igrorer s oo cas decracie
[ Summrimer iz i
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s (3] B & B L FIW 5 O By oo [frmvenro -] e e |-

m
it
L]
"
i
u
=

Z=E

EfreolawMe =

Coller a partir de Word
- = .
= 0K
Quiarrive A

Aurélie EPS
Larevoila

Cliguez sur OK

T

[F sumrmarimmsziee
[mi= ]

Quitter le mode édition pleine page

| Elsowes I 0 Wy Foice [Tevm New Ra. =] Talle [orate |- |
Quitter le mode EE [ExamgrnaE
leEreo Edition Pleine

Page

[Départs i la retraite
André Estdejaparti
Annie Aurevar
Mutations
Christian L edépart Histoire Geographie
Annie Déjapartie [EPS

Arrivées

Julie Quiarrive Anglais
Aurélie Larevoila PS

Enregistrer ar

Saisie d'un article L
Titre (*) : [Mauvemert de personnels pour |z rentrée de Zw

Rubrique : Ecpace des personnels

Catégorie :

O BRI e
EEEEN Y TR Y]
[elr o %- www

IE &=
(EEamggsE ECeOaw s

rts i la retraite

¢ Estdejaparti
Aurevair
Aleoost v
Fichier :
C ires : @& Désactiver |2 saisis

o Activar |z saisis svac medérStign

O Activer |z saisie sans modération —

= : champ obligsteirs

Cligug
bouton

O Enregistrer an brouillon
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Saisie d'un article a
TreimraErTis | Titre (*) : Mouvemert de personnels pour la rentrée de 2010
Rubrique : Espace des parsonnsls
Catégorie : Vie de |'établisssment |
© mnmimsT o
= EEEEE -1 IR TX
[B] 7 @ % oo frmiose = o fmom [

EE
Emm grcsESCo0aw e

[Départs a la retraite
o André Estdejaparti
Annie Aurevair
Alutation, L]

Fichier :

Commentaires : @ Désactiver la saisie

1 Activer |2 saisie avec modération

O Activer |a saisie sans modération

* - champ obligatoire

O Enregistrer en brouillon

ompléter un
=déiconpacte = o AC~ =
Formation03 ~ M E 2 . ? otls) el L
| vie dans I'établissement > Espace des personnels > Blag ]
Vie dans M Po

N . !
I'établissement r) uW
A et page

Mouvement de personnels pou”

@|s
H Exporter catt= page

imer cette page

............................................... B Aicuter cette page 3 mes
fevoris

Nous allons maintenant
modifier un article contenant
un tableau, puis I'exporter
pour garder une sauvegarde
des modifications sur son

ordinateur. gend hts

O Mouvel événement

HAide pour oette page

Espace

B Houvel article

rles
0 ltards en

André Estdejaparti

. . {1 Nouvasy forum
Annie Aurevoir

c
Mutations Douvel azsce de chst

Christian Ledépart Histoire Géographie 3
O Mouvesy dossier partagd

Annie Déjapartie EPS
Arrivé B Mes contributions (2)
e E7 fichas
- — - B Envoyer un message & une
Julie Quiarrive Anglais population
Aurélie Larevoila EPS B Créer une sous rubrique

BB EB B - @ % &8 7 E B oo [fommes [o] e[ -
EEE=amgr=HE

IECeDsMe =

-

Départs a la retraite Ajout d'un
- André Estdejaparti texte en

Annie Aurevoir dehors du
tableau

« Ernest Lerevild
Mutations

Chnistian Ledeépart Histaire Geographie
Annie Déjapartie S

Arrivées

Tulie Quiarmive Anglais
Aurélie Larevoila EPS

Touln
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Compléter une cellule

i@-ﬂm.@-; EEEe @A F e s g B e [Tretete -] Tee Ve |-
IES(EEamg@=H

lerenamesa

Départs a la retraite
- André Estdejaparti
Annie Aurevair

+ Ernest Lerevoila

Mutations
Christian Ledépart Histoire Géographie
Annie Déjapartie EPS
Eglantine —n

Sélectionner
la cellule et
taper votre
texte

™

Modifier un tableau

Slsouce [0 B2 B Ba|o @ L $IB 7 U Ty Folce Tmes New Ro..| -] Tale [Megum |-
fpoEESronDasmM s s

|

2]

éparts a la retraite
André Estdejaparti

Si vous avez fait une
erreur...

Penser & utiliser la touches
CTRL Z pour annuler la
derniére action..

Faites un clic souris
droit dans la zone
du tableau
pour faire apparaitre
un menu contextuel

permettant de :
modifier le tableau. lre Géographie

glantine Senva | Angle -
- Vour pouvez
P Capie ajouter des
Irivees B2 Cole® colonnes, des
. S— i lignes ou en
lie Quiarrive Anglai  “° supprimer
urélie Larevoila EPS =i

Colorme \ik
Supprmer e tableau I

[ Prooriétés du tableau

Ajout d'une ligne

gmg@ B @& $:8 7 U Tg- Police Ties New Ro...| | Taile [Medum |~

L@ =g ==

=

éparts a la retraite
André Estdejaparti
Annie Aurevoir

2] |

« Ernest Lerevoila

Mutations

hristian Ledépart Histoire Géographie =

nnic Déjapartie EPS

glantine Senva Anglais

L]

rrivées

1lie Quiarrive Anglais

urélie Larevoila EPS bz |
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FIn de la saisie

L EBEo i@ BB Z U T Poice Tmes New Ro.. || Taile [Medum [~
Pl Sromsm™Ms .=

Type
J 2]
=

éparts a la retraite W Quand vous avez
André Estdejaparti terminé la saisie,
Annie Aurevoir quittez le mode

"Edition pleine

« Emest Lerevoila

Mutations
hristian Ledépart Histoire Géographie
nnie Déjapartie EPS
glantine Senva Anglais
an Estparti
rrivées
Llie Quiarrive Anglais
urélie Larevoila EPS l
Enregistrer I'article
e s e v =R e T = F
Mutations =
Christian Ledépart Histoire
Géographie ﬂ
Annie Déjapartie EPS
Eglantine Senva | Anglais
Jean Estparti Lettres| &
Fichier :
Commentaires : @® Désactiver la saisie

O Activer la saisie avec modération

¢ Activer la saisie sans modération

* : champ obligatoire

Cliquez sur le

bouton Valider |

Annuler m;@

O Enregistrer en brouillon

Exporter un article

Vie dans I'é

Vie dans
I'établissement

Mouvement de personnels pou
de 2010

Espace des personnels Vie de I'établissement

Départs a la retraite
André Estdejaparti
Annie Aurevair
+ Ernest Lerevaila

Mutations

Christian Ledépart Histoire Géographie — partagé

Annie Déjapartie EPS
Eglantine Senva Anglais
Jean Estparti Lettres

Arrivées

Julie Quiarrive Anglais
Aurélie Larevoila EPS
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Export-Enregistrement du fichier sur I'or

Vie dans I'établissement > Espace des parsonnels > Blog
Vie dans
I'établissement

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?
Espace des personnels | Vigl

Nom : ...ent de personneld
— Type : PowerArchiver ZIP
De : formation09.enty

Enregistrer

[ ownr | [Wegster | [ e |

Siles fichiers téléchargés depuis Intemet sort utiles, certains fichiers
@ peuvert présenter des risques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas ou

n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas siir de son origine. Quels fier

ch sort e rsauss 2
Anr
Eglantine Senva Anglais e
Jean Estparti Lettres -
7
o BEw ssssge
Arrivées eo
o
Julie Quiarrive Anglais B
Aurélie Larevoila EPS ESs

Page exportée au format zi

| PawerArchiver 2010 - Mouvement de personnels pour la rentree de 2010_847[1].zip

Fichier utls  Sauvegarde  Options  Aide
e o "
Sélectionnez .
"] Mouvementde | T BT iR covee
personnels pour - = }
varend © 15 rentree de [|Dossiers + (| Affichage~ | {Z] Windows -
Tom 2010_847.html | Type | Modifé [ Tails | Rato | Encapsulé | Chemi Prévisualisatio...
B .. Répertaire UP-—-DIR UP--DIR  Mes art] = @
S Mouver. 2nt de persc pour larentree d... Fireft B82% 576 Mes artj i
. A
e Titre de
. - l'article :p_
Si vous ouvrez le fichier iy
compresse, vous trouverez
votre article.
Si des fichiers sont joints & I
l'article, ils seront r
également présent.
Ty E
am =
Liste de sauve... }
" sauvegardes
récentes et leur
ckatut

Vous avez un fichier au format compressé qui s'ouvre automatiqguement avec un logiciel installé sur votre ordinateur.
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Atelier 1 - Aide pas a pas Exercice 6 : Créer un évenement - Inviter a une réunion

Consigne

snpecter

w ok

I'établissement

Cliquez

sur ce
lie

I'établissement

Accuc er,
Formation09 ~ Jlox

I'établissement

21/05/2010

JuEma 2 E

mot(s) cléts) o]

Réservé CA

Vous devez avertir les membres du
CA de la tenue d'un prochain conseil
Actes du CA N°3 du 24 Ay d'administration et voulez connaitre les
- . &,{13 présents et absents.

7 Vous allez :

- Aller dans la rubrique
réservée aux membres du CA.
- Ajouter un événement, le
notifier avec demande de
confirmation

- Le réafficher pour connaitre
les réponses des participants.

Un article

membres du CA peuvent m
indiquer leur avis...

Aprés |2 3 Mai, la version sera
dupliquée dans la rubrique Conseils et commissions pour &tre mise
4 disposition des lensemble des usagers.

Réservé CA

Un article Catégories
Actes du CA -~

rédaction

3 du 24 Avril 2010 (Version encours de

v 2009-2010 (1)

Rédacteurs

/o3 mal 30103 1143

v Valérie BESSON (1)

tte version est celle qui est en train d'épetre rédigee. Elle est
pour le moment dans la rubrique "Réserve CA".

Les membres du CA peuvent mettre des commentaires pour
indiguer leur avis...

L=

mot(s) cléls) Mok

E® Semaine 18 - du 3 au 9 Mai 2010 &3

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
03/05 0405 05/05 08/05 07/05 08/05 05/05

(c2) = = B

AF
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Donner un titre
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Créer I'évenement

ENTMIP — Tutoriel ENTMIP-CE-Inviterreunion.DOC

poes er B
Fomationds.

I'établissement

| 29 e I
EB Semaine 22 - du{;‘%\au 6 Juin 2010 @3

33

Lundi Mardi Merbeedi Jeudi
31/05 01/08 02/0 0308

o

Repérez |'heure
de début et
cliquez sur le

signe + pour
créer
I'événement

I'établissement

o1
7|18
5 2

E® Semaine 22 - du 31 Mai au 6 Juin 2010 @3

mot(s) cléls) o]

Lundi
31/05

Mardi
0108

Mercredi

02/08 0308

Jeudi Vendredi

04/08

SELID B R A E R

<[ e dans s

Fomation09

Vie dans

Ajuster les

Donner un horaires ou
titre a les jours de
début et de
votre 2
SVE in
événement

Créer un événement|

Titre (*) :

Notification :

@ pe Iz szizis
© Activer |z zaisiz avec modération
© Activer |z saisie s2ns modération

AF

Date (¥) : e = (05008 & (000N M2706720] =
O Evénement journge

Liew : [ ]
Indéfinilz) = [

[ Avertir le= personnes de I'espace par médgsage

Créer un €vénement
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juster les horaire

Acces direct au conterlil|
: =

(oeeralame 52 1N B R0 H E 2N 3

H Vie dans I'Stablizsement = Conzazils =t commi > Agenda
Vie dans _
I'établissement
uvel événement

Titre (*) : [Conseil dadmini !
Date (*): /06201 i [09008] 2 04/06/20] &

O Evenement journée

|

I Ve

Indéfinife)

Notification : [ Avertir les personnes d|13

Commentaires : @ Deésactiver |z saisie
© Activer |2 saisie avec n
& Activer |z saisie s2n= o

Renseigner le résumé

wis 55 D @ @) A 6

= Vie dans I'établissement > Conseils et commissions >

Mettez un
resume :
exemple les
2T points clés de
= I'ordre du jour

Titre (*) :
Date (%) :

g
helizeo)

Notification : h O Avertir les personnes d|1=* ca par message

& Désactiver Iz saizie
© Activer |z saisie avec |
© Activer |z saisie s2ns

Notifier

il
BESSON Valés

Formionﬂ?r S V E:i EE !“ ﬁ

<[ e dansrs

Vie dans

uvel événement En cochant la case
"Notification”,
TOUTES les

personnes qui
Titre ()¢ Conseil ¢ ) ] accédent & cet
Date (¥) : e = (05008 = (12008 @l espace recevront un

Bl Evenement oumée courriel.

‘Ordre du jour = A_utl‘liger avec

_ parcimonie dans les
rubrigues ouvertes a

E beaucoup d'usagers

| I

e‘:ratwon
Cochez la case [er=tien
Notification

Notification :

* - champ obligatoire

,cm®& 21/05/2010 AF Page 3/6
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Connaitre les

Etablissement d'animation et ¢

- . Attention.
H

el SE I EH @
TOUTES les

H Vie dans I'&tabli; Conszsils ions > Résarvé CA > Agel personnes qui
Vie dans i accédent & cet
|'établissement espace recevront un
P courriel leur
I e Nouvel événement e

confirmer leur
participation.

Titre (*) 5 Conseil d administration A éviter si TOUS
Date (1) : [/05720] = (09009 = [1200%| (20| ceux qui ont acces & l—

O Evenement journds la rubrigue ne sont
[ pas invités.

QOrdre du jour _

T —
]

Notification : Avertir les personnes de I'espace par message
Accusé de récaption 1 Demander une confirmation

- .

Sélectionnez la case & cocher
Demander une confirmation
pour connaitre les participants

* - champ obligatoire

Valider

WVie dans I'établissement = Conseils et commissions > Réservé CA > Agenda

vel évenement

Titre () 1 [Conseil d 3 |

Date () ] = [(500%] » [T2009)] pteran] =
O Evenement journge

Ordre du jour 2

lndgfnie) |
=

Notification : Avertir les personnes de I'espace par message
Accusé de réception : Demander une confirmation
C e © Désactiver |a saisie

© Activer |z saisie avec modération
Activer |z saisie sans modération

* - champ obligatoire

Cliquez sur le
bouton Valider

O Enregistrer en brovillon

%5

Annular

Consulter les ré

Etablissement d'animation

BESSON Valéri A L R, = - 2 . ) .

(oerae 5E N B R H E 2N a3
' atiol n Vie dans =

Vie dans

I'établissement

¢ Juin2010 »

W ma me |

EB Semaine 22 - du 31 Mai au 6 Juin 2010 &3
Lundi MWardi Wercredi Jeudi
31/05 0108 02108 03108 0408 05108 0808
5] ]

Cliquez sur
I'événement

o]
Ordre du jour| T,
10h & | & & ‘ & ]
= 21/05/2010 AF Page 4/ 6
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Conseil d'administration

Le créateur de e
I'événement peut mé: crere du
hoter sa
participation. srsonnes de |

onne sur 11 3

Vous pouvez
noter votre
participation et s de cet dvénement.
mettre un
commentaire.

BLANC Olivier
BOUCHET Anne
BRETON Stéphane
COLLIN Christine
HAMON Catherine
HUMBERT Patrick
LAPORTE Karine
PATIN Jean
PELLETIER Iszbelle

PETIT Nicolas

Aucun commentsire pour le momant.
Saisie d'un commentaire

Titre (*) ¢ [

Modifier la participation d'un invité par le créateur de la réunion

| Conseil d'administration

Seul le créateur de
I'événement peut
aussi forcer la réponse

B 04/06/2010, de 09:00 & 12:00 | Etat: A venir

d'une autre personne  |: ordrs du jour
mais ne peut pas ) o o . o
mettre de onnes de l'espace Réserveé CA ont été notifiées de cet événement.
commentaire. ne sur 11 a répondu

Les autres usagers
de la rubrigue
pourront répondre sur
leur participation et
consulter ce que les
autres ont mis, mais

ne pourront pas Notez par exemple
modifier la réponse la participation d'un
des autres. fpotherine usager qui a envoyé
un courriel au lieu
de répondre dans
I'ENT.

PATIN Je=n

PELLETIER Iszbelle

PETIT Nicolas

Aucun commentaire pour le moment.

Saisie d'un commentaire
Titre (*) : [

Fil d'ariane
pour se
repérer

|

Formation 31 o

Vie dans l'établissement v

I Pour créer un nouvel
l événement, vous pouvez

aussi utiliser la trousse.

Rubrique Vérifier bien dans ce cas que
"Espace vous étes bien dans la cer
des rubrique souhaitée, 1=

e
personnels” en regardant le fil d'Ariane ou

le menu des rubriques &
gauche. Jublique;

Dans le blog Ressources - Circulaires

» Contrats et modéles de documents pour les demandes d'autorisation

# DOrganiser un vovage scolaire
® Circulaire de rentré

21/05/2010 AF Page5/6
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Vie dans
I'établissement.

Fin de la création d'une invitation & une
réunion.

N'oubliez pas que la demande de c=t Svdnement.
notification de présence & la réunion
doit étre utilisée uniquement dans une

rubrique dont I'accés est restreint aux
seuls invités & la réunion.
Car tous seront destinataires de
I'invitation.

A vous ...

COLLIN Christine
HAMON Catherine
HUMBERT Patrick
LAPORTE Karine
PATIN Jean
PELLETIER Iszbellz

PETIT Nicolas

21/05/2010 AF Page 6/6
A
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Atelier 1 - Aide pas a pas exercice 8 : Mettre a

38

disposition des

documents a un nombre restreint de personnes des documents -

Usage des dossiers partagés.

Consignes

13

Mise en situation :

Reservé Direction =.

Etape 1:

SEC-PEDA).

Exercice 8 : Communiquer uniquement aux membres du
conseil les documents sur les projet ENT et les statistiques.
Vous devez donc communiquer a une partie seulement des
usagers qui ont accés a une rubrique des documents.

Ces fichiers sont dans les dossiers partagés de la rubrique «

Dans les dossiers partagés de la rubrique, créer un dossier
partagé accessible uniguement aux membres du conseil
pédagogique, a la direction (GF-DIR-)et au secrétariat (GF_DIR-

Créer un dossier

la Haute-Garonne

ggmamma

= Coremis =t =

BESSON Valerie
Accueil | Se déconnecter

w Jor

Pré: B

Vie dans l'établissement ¥

Faormation 31

Dossiers

Conseil pédagogique (RP)

Aucun dossier partagé

Cliquez sur ce
lien
"Nouveau

Dossier
§ partage"”

BESSON Valeérie
Accueil | Se déconnecter
Formation 31

Donner un nom a
votre dossier
partagé

BiNY l.

Cliquez
sur la
trousse

[Diossier pour Mewpres Conseil Pédagogique - Eml

Cet espace de

| Mettez aussi une

courte
description.

stockage de fichier
n'est pour le

moment accessible

qu'a vous seul.

i

Ce dossier est atsgssible uniquement ‘
membres de I'équibe projet, secrétarial
direction et du consel pédagiooqua.

1l contiznt las fichiars\e statistiques d=
LEnT I —

Ry

Il faut définir qui
d'autre peut y
accéder.
Continue =

21/05/2010 AF
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Modification du dossi... | + | -
ﬂ_ Etablissement d'anima ot de formation de

aute-Garonne

¥ Formation 31 -

=3

>

1 Vous allez choisir les
L= personnes qui ont accés a
?E votre dossier partage.

Prést  Leur droits sur le dossier
vied dépendent de leur droit sur
la rubrique.
Si vous ouvrez votre dossler
partagé & des personnes qui
sont rédacteurs,
modérateurs ou
gestionnaires, ils pourront
ajouter des fichiers dans
votre dossier.

Cliquez
sur le
sélecteur

_E acgique Modérateur
GS_SEC-DIR-PEDA > Gestionnaire

Si vous ouvrez votre dossier Adminisireteurs Iocaus > Gestionnare Is =l=ction - [ Chsisi e action... %
& des usagers qui sont GF Direction Etabiiss > Gestionnaire
visiteurs de la rubrique, ils GCo-TICE > Rédacteur avec mise en ligne
ne pouront que consulter les
fichiers, mais pas en At
ajouter.

Donner des droits aux membres du conseil pédagogique

| = Formation 31 - Modification du dossi...
=
] el dé il

eil | Se déco es o - i~ M == B .
Formation 31 b AN 12 = 7 imotis) cléfs
4§ Ve dans > Conseils et issi: » O L >
Vie dans |'établissement ¥ =
odification du dossie Dossier po embres Conse
Accas Cliquez sur le
al bouton veir
Sélectionner le groupe
Co-Conseil =
pédagogique. GCo Consel Pédagogique ald,
daEmiEnt s Mz Ao soeuc Gestomare | sélaction : [Crorune st |
du conseil (GF Direction Etabliss > Gestionnare
pédagogique. GCo-TICE > Rédacteur avec mise en ligne

Conseil pédegogigue (RF) =

Sélection des usagers

Etablissement d'animation ef:dé formation de
la Haute-Garonne ) \
BESSON Valerie

Accueil | Se déconnecter 1 A=y - m
SZE D B ¥ K
-

Vie dans |'établissement ¥ ) ) . : :
Modification du dossier : Dossier pour Membres Consei...

Sélectionnez
tous les
membres

avec la
souris

ter un accés

es populations : [GCa_Canseil Pédagogique > Modérateur [

eurs de la population :

Cliguez sur le
bouton Ajouter

Conseil pedegogigue (RP)

0 utilisateur -

. 21/05/2010 AF Page 2 /8
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Etablissement d'anima
| ¢ la Haute-Garonne \

BESSOM Valérie = =
Accueil | 5a déconnecter 1 £ | O &I
ZEIhaE 2 H

: :

Présentatiol H >

=t ? > =

Cliquez sur le
bouton weir

Faites de méme
avec les membres
du groupe ) Sdlactionnez Uns popul

A N GCo_Conseil P
secrétariat de

i i Administrateurs local
direction GF Direction Etabliss > Gestionnaire
GCo-TICE > Rédacteur avec mise en ligne
BRETON Stephane L
BRIAND Cécils
CARPENTIER Adrienne
CARRE Ninan
COUSIN Nathalie hd

Conseil pédegoginue (AP}

Etablissement d'anim;
la Haute-Garonne

BESSON Valérie

Accueil | Se déconnecter 1 A= - m
o 5= W B ¥ H
-

Ve gar

Vie dans l'établissement v
B a Mndifiratinn A dacsiar © Nasciar nanr Mamhrae Cangej. . !
Annonce de la page http://formation31.entmip. |5|

Ces utilisateurs sont déja présents dans |a sélection : BOUCHET Anne,BRETON Stéphane, HUMBERT
Patrick,PATIN Jean

—}
de la population 7 [BES .
G inesEEmE et gou Cliquez sur le
ol BR= bouton OK
Certains membres coLL

ont déja des droits
d'accés, puisqu'ils
étaient aussi dans
les membres d
conseil
pédagogiquek

HUMBERT Patrick
LAPORTE Karine
PATIN Jean
PELLETIER Isabelle
WEBER Laursnce

Etablissement d'animation ef.dé formation de
la Haute-Garonne \
BESSON Valérie A
et 52 I B R H
Présentatior Vzl-u Cezremin insi
Vie dans l'établissement ¥

e Modification du dossier : Dossier pour Membres Consei...

Ajouter un accés

LIt popat iahels | GF Direction Etabliss > Gestionnaire

Utilisateurs de la population :

Conseil pédegogigue (RF) =

0 utilisateur -

21/05/2010 AF Page 3/8
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Visualiser les droits d'acces

Visulaiser les droits d'acces

ENTMIP — Tutoriel ENTMIP-CE-Dossierspartages.DOC

| = Formation 31 - Modification du dossi... | + | =
= i ‘ L : ,

Etablissement d'anima et de formation de

la Haute-Garonne '\

BESSON Valérie

Accueil | Se déconnecter A
Eeraaa o == D @b .

Vie dans l'établissement v
B a Mndifiratinn dil dnzcier * Nnacier nanir Memhras Congei.,,
Annonce de la page hitp://formation31.entmip.fr : |§|

Ces utilisateurs sont déja présents dans |z sélection : BESSON Valérie, BOUCHET Anne,BRETOM
Stéphane, HUMBERT Patrick PATIN Jzan

Egg—% Cliquez sur le
e bouten OK

Utilisateurs de la population :

Il vous est
encore signalé
les personnes
qui avaient
déja un accés.

=
[}
=
S
=
o
3
5
3
&
il

PATIN Jean

Etablissement d'anim;
la Haute-Garonne

BESSON Valérie

A | | Se dé& te - | :
il | Se dicommectes = [ n

| GF Direction Etabliss » Gestionnaire

Regardez un peu
plus bas sur la
page la liste des
personnes qui ont
accés a votre
dossier partag

ation: |BOUCHET Ane ~
BRETON Stéphane — |
CARLIER Frangois
GRONDIN David
GUICHARD Corinne
HOARAL Emmanuel
HUMBERT Patrick
LEMAITRE Fabrice
MONNIER Frédéric =
Conseil pedegogigue (RP) PATIN Jean o

J ¥ Formation 31 - Modification du dossi... | = ’T
L
0 utlizatur Sour s s2laction - (
Pour
[ | ausry Antsine supprimer
[ | eARRE ehilipps un acce_s
2 au dossier
[0 s=aTiM vt ———————
[0 | m=sson vaiie Vous pouvez
[ | soucHET Anne supprimer |'accés au
[0 | =ReToN Stéghans dossier partagé a
7 | erueno case une persenne
- particuligre en cas
|:| CARFPENTIER Adrienne de besoin_
[ | CARRE Ninon
O | cousiv Nathalz ) Pensez bien a
répercuter dans la
[ | HumeerRT Patrick P
description du
O | vorez suietie dossier a gui vous
[ | MAILLARD Anastasia avez donné l'accés.
[ | eaTiN Jezn
[ | erevost aix
[ | rev Laursine
,,,,,,,,,,,,,,, [an

41

Annonce
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J L anlaﬁunSl-Mndiﬁcaﬁnndlldnss‘l...lT‘ -

Ll
——————— O PO ———_ P
[0 | susry ansine ®
1 | e4RRE Phiipg= X
<l | OO | zzrmin wanens x
<l | [0 | 2esson vase x
<l | [ | soucHeT ame x
<} [ O | sreton sn'ﬂ.e x
x
-

N'oubliez pas de
valider, sinon vous
devrez recommencer...

HUMBERT Fatrick ®

LOPEZ Juiiette x

WAILLARD Anzstasia

PATIN Jean

PREVOST Alix

oooood

REY Laureline

Cliquez sur le
A bouton valider

Affichage du dossier

Etablissement d'anirm
la Haute-Garonne

L UNRY
BESSON Valérie

P P r—— 0 enu m
o 5= W B ¥ H E
e 7] oo — :

Cliquez sur le
nom du dossier
partagé pour
I'ouvrir.

Votre dossier L .
partagé est Conseil pédagogique (RF)

créé. Sa ‘ - ‘
description est
affichée sous
son nom.

Un dossier partagé

Créé par Valériz BESSON ‘=
C= dozsier 25t scceszible upfGuemant zux membras d= |'Squips projar, s=crétariat, dirsction =t du consail pédagigiqus.
centient |es fichiers de spafistiques de 'ENT

Nous allons

maintenant y

mettre des
fichiers.

Conseil pidegogigue (RF) =

Créer un sous dossier

J W Formation 31 - Dossier pour Melllllrt...
il

Etablissement d'anirm

la Haute-Garong

Mettez un
nom puis
cliquez sur

Nous allons créer un
sous dossier pour y

ranger tous les
fichiers de nzeil Pédzgegiqus - Equipe - Proje
statistiques. Votrs espace personne! v @_

ponil
Espace utilisé s
Ezpace utilizé pa

Canseil pédagogique (RP) -
. 21/05/2010 AF Page5/8
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Sélection du sous dossier

Etablissement d'animati
la Haute-Garonne \

I Formation 31 - Dossier pour Membre...
T

tau

BESSON Valérie B

Accueil | Se déconnecter {1 A
Enmmmm o 5= A0 H
dars Corseils

Vie dans l'établissement v

Dossier pour Membres Conseil Pédagogique - Equipe
-Proje

ous étes connect il Pe

Sélectionnez le
Espace dispenitl= § 50115 dossier que
Ezpace utilisé surl|

Espacsutiisé pard  VOUS venez de
créer pour [‘ouvrir
afin d'y déposer
B les fichiers.

Conseil pédegoginue (RP) = 5 seagiMigus: Valérie BESSON 22:45

ion sur la sélection

Sélectionner une action : Pourla sélection _. (v

- Equipe -Proje
[Votre espace persennel el (val

BB Créer un dossi

Ajouter un fichier

¥ Formation 31 - Dossier pour Membre...

= =
Etablissement d'animationetdé formation de //
la Haute-Garonne )

tau

BESSON Valérie - ; A

. | Se déconnecter azaaz m

o =B H ¥ H E
s 5

=t =

Cliguez
sur
"Ajouter

ous &tes connecté & : Dossier p ogique - Equipe -Proje

Vous étes un Votrs espace personns! | @_
dans le sous  Brececispenivle sur s brqus & fichier™
dossier pace utilisé surlz rubrique ;0 Ko¥

pace utilisé par cz dossier partag

"Statistiques”
Créer un dossier || Ajouter un fichier

03] - Statistiques

Ce répertoire ne contient aucun document.

Conseil pédagogique (RP) {b

Aller chercher le fichier

¥ Formation 31 - Dossier pour Membre...

[=1 =
Etablissement d'animatigl
| f la Haute-Garonne ‘v "\

tau

BESSON Valérie B A N
| Se déronmecter Cliguez sur le

Fermaon 31 - Jox 24 bouton

Parcourir...

que - Equipe -Proje

Votrs espace personns! 2 @

Ezpace UBISE par c2 Gossier partage | UKa

[ créer un dozsier || Ajouter un fichier

[ > statistiques
Ce répertoire ne contient aucun document.

Conseil pedegogique (RP) =

Le dossier partagé est le seul cas, ou I'on ne peut psa chargé un fichier depuis son propre porte document. Il faut
aller le chercher sur son poste de travail.

21/05/2010 AF Page 6/ 8
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Sélection du fichier

Etablissement d'animatior
fr la Haute-Garonne <

I Formation 31 - Dossier pour Membre...
T

au

LRARY J

BESSON Valérie A

il | Se déconnecter P‘
e e 1T

Sélectionnez 1-Stats
0909.PDF

L 1-5tats 0909.PDF
Le fichier doit &tre 7 2-5tats 1009.P0F

sur votre cuments | | T 3-Stats 1109.PDF
ordinateur. 7L 4-Stats 1209.PDF
T 5-Stats 0110.PDF
7L 6-Stats 0210.PDF
L 7-Stats 0310.PDF
@Fournimres scolaires.pdf
) FournituresScolaires.doc

Vali||

B MyTPersonnels2010.doc
TE Prapositions de équipe projet.pdf

Conseil pédagogique (RP)

Nom du fichier :

Chargement du fichier

Etablissement d'anirm
| la Haute-Garonne

L SRY
BESSON Valérie

:
il | Se déconnecter In‘ [ETEeT) :m m &l

== 5 | e
L -

= Envoi du fichier

Vie dans I'stablissement ¥ Regarder dans : | (5 ENT-ACETF

Mes documents
récents

@ Valif_|

Mes documents

=T

Conseil pedagogique (RF) =
Poste de travail

Nom du fichier : 1-Stats 0308.PDF v (o )

Ajouter autre fichier

- -

Etablissement d'anirm
la Haute-Garonne

¥ Formation 31 - Dossier pour Membre...

direct au

Vie dans l'établissement ¥ Destination :

D:afoucher\ENTMIPMF| : Parcouri

Vous polnez
ajouter le:
autres fichiers
facilement
Cliguer sur
Ajouter un
Eepzcziti==el qutre fichier
BB créer un co

B > stastiques

Ce répertoire ne contient aucun document.

que - Equips -Praje
“Votre espace personnsl

Conseil pedagogique (RF) =

21/05/2010 AF Page 7/ 8
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ider les ajouts de fichier

Etablissement d'animationef dé formation de
la Haute-Garonne /

Destination ; shersd 3458 ¥ Srisiques =
D-\afoucher\ENTMIP\Fd| Parcourr_ |
Di\afoucher\ ENTMIP\F Cliquez sur le Equipe
Lorsque tous  |-f [g:afoucher ENTHIP'S et AfeiE
les fichiers Hmstmrer sutm e e pe—
sonk
sélectionnés : |z bue - Equipe -Proje
valider en [Vetre espace persormel ) (i |
cliguant sur le |-
-
bPUtnn & ubilise par ce dossier partage : U Ko
Ajouter
réer un dossier [ ] Ajouter un fichier

Conseil pédagogique (RP)

Affichage de la liste des fichiers.

J I Formation 31 - Dossier pour Membre...| -

3N

Dossier pour Membres Conseil Pédagogique - Equipe
-Proje

es connecté & : Dossier pour Membras Conseil Pédagogique - Equipe -Proje

Les fichiers -
[Votre espace personnel ] [vai

sont listés
sous le nom

du sous disponible sur la rubrique : 30 Mo
dossier utilis2 zur |3 rubriqus : 277 Ko k
utilisé par ce dossier partagé: 0 Ko

"statistiques
" Serun cossier || Ajoutsr un fichisr

* Statistiques

[ Nam | Autur ‘Wﬂiﬁ”ﬁ—lfﬂi—'
U : 1-Stats 0505.PDF alérie BESSON 22:47 129 Ko x

O ) 2-stats 100s.p0F Valérie BESSON 22:47 FECT VR
[ Y 3-5eaes 1109.p0F Valérie BESSON 22:47 137 k0 AX

Conseil pedegogique (RF)

Action sur la sélection

Sélectionner une action s [Fourla sdecton ¥

Vous pouvez en
cas de besoin

résultats parpage[ 5]

les supprimer,
ou modifier leur
nom

-

Touln
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