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F4      1. Concept 

Service clé au cœur de la pédagogie, le cahier de textes a plusieurs fonctions et finalités. En 

effet, celui-ci facilite non seulement le travail de l’enseignant dans la saisie des contenus, 

activités et travaux à faire mais il offre également aux parents la possibilité de consulter le 

travail de l’élève qui de son côté pourra suivre l’activité faite en classe, consulter les devoirs 

à faire ou encore remettre son travail en ligne. 

Du fait de son rôle, en respect avec les textes officiels, le cahier de textes peut être visé par 

le chef d’établissement et l’inspecteur. Toutes les informations relatives aux inspections sont 

disponibles dans la fiche détaillée F 4 bis. 
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F4      2. Usages 

 

Les usages du cahier de textes sont conditionnés par le profil de l’utilisateur. 

Ainsi, l’enseignant pourra : 

▪ Préparer les cours à venir en amont, 

▪ Décrire de manière détaillée les activités faites en séance, 

▪ Décrire les devoirs / travaux à faire, 

▪ Enrichir le cahier de textes via la transmission au bon moment aux bonnes 

personnes de ressources pédagogiques diverses, notamment multimédias, 

▪ Le compléter rapidement. 

 

L’élève pourra :  

▪ Consulter le travail à faire, 

▪ Remettre le travail fait, 

▪ Echanger autour des activités pédagogiques faites en cours ou à faire suite au cours. 

 

Le parent d’élève pourra :  

▪ Consulter les activités pédagogiques effectuées en classe, 

▪ Consulter le travail à faire. 
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F4      3. Descriptif de la fonctionnalité 

3.1 L’interface du cahier de textes : une consultation adaptée aux besoins 

de l’utilisateur 

Le cahier de textes affiche la description des activités pédagogiques qui sont nécessaires à 3 

moments précis : avant le cours afin de préparer ce qui y sera abordé, pendant le cours afin 

de décrire ce qui y a été réalisé, enfin, à postériori avec le travail donné à faire par les élèves. 

En fonction de l’accès au cahier de textes personnel ou à celui de la classe, l’utilisateur 

visualisera le cahier de textes selon 3 modes d’affichage : Liste, Calendrier et Travail à faire 

(pour les élèves). Les enseignants pourront définir leur vue préférée par défaut dans le 

service des préférences. 

3.1.1 La vue Liste 

La vue liste présente les activités réalisées en séance et les travaux à faire. Elle est utile pour 

consulter de façon globale les activités dispensées par un enseignant (contenus de séances 

et travaux donnés).  

Cette vue peut, par exemple, être utile à un élève pour consulter a posteriori ce qui s’est 

passé suite à une semaine d’absence. 
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Figure 1 – Vue liste d’un élève 

 

Cette vue permet également de repérer, par le biais d’étiquettes, une séance exceptionnelle, 

annulée ou déplacée. 

 

 

 
Figure 2 – Exemples d’étiquettes dans la vue liste 



K-D’ECOLE KOSMOS 2012 |FICHE FONCTIONNELLE F4|  P 6 

 

3.1.2 La vue Calendrier 

La vue calendrier, quant à elle, présente l’organisation des séances sur la semaine. Cette vue 

permet de visualiser rapidement les salles de cours, l’occupation du temps, les séances 

annulées et les séances sur lesquelles des activités ont été saisies : 

 
Figure 3 – Vue calendrier dans le cahier de textes personnel d’un élève 

 

Cette vue permet également de se repérer rapidement dans la semaine à l’aide d’un curseur 

et d’une ligne rouge indiquant à l’utilisateur, élève et enseignant, le jour et le moment de la 

journée en cours. 

De plus, la partie grisée distingue les séances passées de celles qui restent à venir. Une 

étiquette blanche vient compléter le titre de la séance afin de signaler que celle-ci dispose 

d’un statut particulier (déplacée ou exceptionnelle), lorsque le module d’import d’emploi du 

temps à la semaine est installé. 
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Enfin, pour faciliter la recherche, un pictogramme bleu indique que les séances concernées 

disposent de contenus, visibles une fois le titre de la séance cliqué. 

Il faut noter que ces repères visuels, issus de la mise à jour hebdomadaire de l’emploi du 

temps (fonctionnalité détaillée dans la fiche F12), sont valides pour les vues calendrier et 

liste pour les profils Enseignant et Elève, qu’ils accèdent au cahier de textes de la classe ou 

personnel. 

 

 
Figure 4 – Vue calendrier sur cahier de textes de classe par un enseignant 
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Figure 5 – Vue calendrier du cahier de textes personnel de l’enseignant 

3.1.3 La vue Travail à faire 

La vue travail à faire présente à l’élève comme à ses parents la liste des devoirs pour les 

jours à venir, ceci afin de pouvoir organiser et planifier ses travaux. Cette vue est aménagée 

par jour et par matière par analogie avec le cahier de textes de l’élève. Elle présente une 

synthèse de la charge de travail pour l’élève et lui permet de préciser si un travail est réalisé 

ou s’il est encore à produire, cet état étant consultable par ses parents. 
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Figure 6 - Vue travail à faire 

NB : Les vues liste et travail à faire permettent via des critères de sélection d’affiner les 

données affichées. 

 

3.2 L’unité de référence du cahier de textes : la séance 

 

La séance est créée automatiquement à partir de l'emploi du temps pour les enseignants et 

les groupes mais peut aussi être ajoutée manuellement. Dans le cahier de textes, la séance 

est décrite et s’enrichit de tous les composants nécessaires.  

 

 
Figure 7 - Informations de base disponibles pour une séance 
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Une séance est diffusée à une classe ou un groupe, en fonction des services 

d'enseignements déclarés et des besoins. Un service d’enseignement étant l’enseignement 

d’une matière par un ou plusieurs enseignants auprès d’une classe ou d’un groupe d’élèves. 

Via les différentes vues illustrées précédemment, il est possible de naviguer au sein des 

séances pour accéder plus rapidement aux éléments du cahier de textes associé. 

 

Toute séance peut être annulée ou modifiée, par exemple pour lui adjoindre une ressource 

nécessaire (salle, vidéoprojecteur, équipement de laboratoire), en liaison avec le service de 

réservation de ressource disponible dans notre solution. 

 

L’enseignant peut décrire ce qui a été réalisé en classe lors de la séance ou donner du travail 

à faire suite à la séance, qui s’affichera alors en pré-requis des séances suivantes. Il peut 

segmenter ses cours ou travaux à faire en plusieurs activités pédagogiques en fonction de 

son organisation pédagogique, ce qui pourra lui faciliter la réutilisation d’éléments 

pédagogiques d’une classe à une autre, et ce sur plusieurs années. 

 

Il peut aussi initialiser le cahier de textes pour une séance en réutilisant des activités ou des 

travaux : 

▪ déclarés par lui-même dans le cahier de textes d’une autre classe 

▪ déjà préparés et rangés dans son classeur pédagogique (y compris des éléments 

saisis dans le cahier de textes d’années précédentes). 

 

Les enseignants et les élèves peuvent également noter des commentaires personnels privés 

et consulter le travail qui a été donné pour cette séance. 
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Figure 8 - Exemple de séance du cahier de textes complétée vue par un enseignant 
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Il faut noter qu’il est tout à fait possible de donner plusieurs travaux à faire pour des dates  

différentes d’un travail à l’autre si nécessaire (par exemple, réviser la leçon pour le prochain 

cours, et préparer un devoir à la maison qui sera noté pour dans 3 semaines).  

 

Le travail donné apparaitra en pré-requis de la séance (ou du jour) pour laquelle il a été 

donné : 

 

 
Figure 9 - Affichage du travail donné pour une séance 

 

Notre cahier de textes permet ainsi une structuration des activités, la réutilisation, ainsi que 

le suivi individualisé des élèves. Les activités pédagogiques peuvent être préparées à 

l'avance et facilement diffusées par l'enseignant. 

 

3.3 L’alimentation du cahier de textes  (profil de l’enseignant uniquement) 

Compléter le cahier de textes consiste en une description de ce qui va être abordé pendant 

la séance, ce qui a été abordé et du travail à faire éventuel à l’issue de la séance. 

 

Quel que soit le cas de figure rencontré par l’enseignant, il s'agit de pouvoir décrire de 

manière exhaustive l'activité réalisée ou le travail à faire, le qualifier avec un type ou une 

date de remise, proposer un résumé, le restreindre à certains élèves si besoin, l’enrichir avec 
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des éléments pourquoi pas multimédias, voire lui adjoindre des ressources pédagogiques 

mutualisables. 

 

Ces possibilités sont offertes au travers : 

▪ d’une interface de saisie, déclinée en version saisie simple et avancée, afin de 

faciliter la prise en main de la solution. Les enseignants pourront choisir leur mode 

de saisie favori au travers du service de Préférences utilisateurs, et basculer 

simplement de l’un à l’autre 

▪ D’un assistant de réutilisation d’éléments saisis dans le cahier de textes d’une autre 

classe, 

▪ Du classeur pédagogique, qui permet de stocker et d’organiser ses activités 

pédagogiques, et d’accéder aux données saisies par l’enseignant dans les cahiers de 

textes des années précédentes. 

3.3.1 Interface de saisie simplifiée et avancée 

Pour compléter le cahier de textes et y indiquer ce qui a été fait en cours, ou le travail à 

faire, l’enseignant accède aux formulaires de saisie en mode simplifiée ou avancée. Un 

paramétrage projet définit le mode de saisie par défaut des enseignants ; toutefois, ce mode 

est « modifiable » dans les préférences de l’enseignant. 

 

Ces interfaces sont accessibles sur les différentes vues du cahier de textes de l’enseignant. 

Au travers de l’écran de consultation d’une séance, il est possible de « Compléter la 

séance ».  

Cela permet d’accéder à un formulaire de saisie regroupant à la fois ce qui a été fait en cours 

et/ou les travaux à faire à l’issue de la séance.  
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Figure 10 – Consultation d’une séance et accès au formulaire de saisie d’activités 

 

3.3.2 Saisie simplifiée 

 
Figure 11 - Interface de saisie simple 

 

Cette interface permet à l’enseignant de compléter rapidement le cahier de textes. Diverses 

options de mise en forme lui sont proposées ainsi que la possibilité d’ajouter un ou plusieurs 

fichiers joints. 
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Le bouton « Valider et copier vers » lui permettra de : 

▪ compléter le cahier de textes de plusieurs classes simultanément : ainsi, en 

complétant le cahier de textes de la 3ème 4, il pourra compléter aussi celui de la 

3ème6 simultanément, ce qui est pratique si les 2 classes en sont au même niveau 

d’avancement du programme. 

▪ mais aussi alimenter son classeur pédagogique : pratique pour réutiliser l’élément 

saisi plus tard. 

 

Et le tout simultanément : copie vers plusieurs classes et le classeur pédagogique. 

Le bouton « Valider et passer en mode avancé » lui permettra d’accéder au formulaire de 

saisie avancé. 

3.3.3 Saisie avancée 

 
Figure 12 - Interface de saisie avancée 

Hormis les possibilités offertes par l’interface de saisie simplifiée, cette interface lui 

permettra notamment : 

▪ d’insérer un élément multimédia (photo, vidéo, extrait audio, animation Flash) ; 
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▪ d’insérer une formule mathématique écrites en LateX ; 

▪ ou d’insérer une liste de liens vers des pages de l’ENT (par exemple une liste de liens 

vers les articles de l’espace disciplinaire consacré à la trigonométrie). 

 

Par ailleurs, c’est via l’interface de saisie avancée que : 

▪ l’enseignant peut indiquer si l’activité pédagogique est consultable par les élèves 

avant que la séance n’ait lieu : l’enseignant pouvant pré-compléter le cahier de 

textes pour les séances à venir et indiquer ce qu’il compte faire, par défaut les 

élèves ne verront pas ce qui est indiqué avant que la séance n’ait lieu. Mais si 

l’enseignant le souhaite,  à l’avance sera affiché aux élèves son programme, auquel 

cas il lui suffira de cocher la case pour que cela soit visible  

▪ l’enseignant peut restreindre l’activité pédagogique à quelques élèves, afin de 

faciliter par exemple : le suivi de groupes d’élèves ayant des devoirs différents à 

faire, ou ayant vu des choses différentes en cours, 

▪ ou encore  le suivi individualisé et à distance, bien pratique par exemple pour les 

enfants absents pour raison de santé. 

 

Enfin, l’enseignant peut insérer un forum contextuel qui permet aux élèves qui n’auraient 

pas compris une notion ou qui ont à travailler sur un exercice à la maison, d’échanger entre 

eux et avec l’enseignant. Ainsi, l’élève n’aura pas de difficulté pour contacter l’enseignant et 

réciproquement. 

 

3.3.4 Assistant de réutilisation de cahier de textes déjà saisis 

Le cahier de textes d’une classe peut être complété facilement, notamment au travers d’un 

assistant permettant la réutilisation d’éléments déjà saisis à partir du cahier de textes d’une 

autre classe.  

 

 
Figure 13 – Accès à l’assistant de réutilisation des activités d'une classe déjà saisis 
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Figure 14 - Copie du cahier de textes d'une classe vers une autre 

 

Afin de gérer le cas où la classe courante n’avance pas au même rythme que la classe à partir 

de laquelle on souhaite copier le cahier de textes, il est possible de ne copier qu’une partie 

des éléments complétés. 

 

Il est également possible d’utiliser la banque d’activités pédagogiques de l’enseignant, 

stockée  au sein de son classeur pédagogique (cf. fiche détaillée F5). 

 

3.4 Le travail à faire 

3.4.1 Remise en ligne 

Le cahier de textes gère des remises en ligne des devoirs en classe ou à la maison. 

Si la remise en ligne est activée, les élèves peuvent charger leur devoir dans l'ENT sous forme 

de pièce jointe, à partir du cahier de textes, directement à l’endroit où le travail leur a été 

demandé, ou via la vue « Travail à faire » qui leur est proposée par défaut. Les élèves n’ont 

ainsi plus besoin de se poser la question du média de transmission de leur travail 

(messagerie, dossier partagé, dossier sur le réseau local à l’établissement, espace de 

l’enseignant,…). 
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Figure 15 - L'élève peut déposer son travail via la vue travail à faire 

 

 
Figure 16 - … ou via l’écran de consultation détaillé du travail à faire 

 

Une fois le devoir remis, l’enseignant destinataire pourra accéder via la séance à la liste des 

devoirs remis : 
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Figure 17 - Accès aux devoirs remis par les élèves via la consultation  

 

 

 

Figure 18 - Consultation des devoirs remis 

L'enseignant suit ainsi les devoirs remis ou non, et peut pour chaque élève : 

▪ Envoyer une relance, 

▪ Repérer s’il est en retard, 

▪ Le dispenser de remise du devoir, 

▪ Déposer une correction personnalisée. 
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L’enseignant peut aussi : 

▪ Copier l’ensemble des devoirs dans son porte-documents, 

▪ Les télécharger au sein d’une archive (zip), 

▪ Relancer les élèves de manière globale, 

▪ Envoyer l’ensemble des corrections personnalisées qu’il a pu déposer. 

 


